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de llibre.
1. adj. (col.) Elemental, o de pura logica.

Diccionario fraseoldgico documentado del espanol actual.
Manuel Seco, Olimpia Andrés y Gabino Ramos (2004). Madrid: Aguilar.

Es de llibre neix amb I'objectiu de sensibilitzar i informar les
aules sobre els valors de la creacid, el llibre i el respecte a la
propietat intel-lectual.

Amb el nom d’esdelibro.es, CEDRO impulsa un programa
adregat a la comunitat educativa amb la finalitat de contri-
buir a valorar el llibre com a instrument d’accés a la informa-
cié i al coneixement i com un dels pilars basics de I'educacio
i la cultura.

Aquest programa, pioner a Espanya, difon a les aules la
importancia de la creaci6 i la figura de I'autor, aixi com la
necessitat de respectar els drets de propietat intel-lectual
que permeten el seu desenvoluopament.

Esdelibro.es, que incia el seu cami el curs 2006-2007,
compta amb el suport dels ministeris d’Educaci6 i Ciéncia
i de Cultura, i s’ha concebut com un conjunt de propostes
adregades a la comunitat educativa per posar a la seva dis-
posicid la informacid i els materials necessaris per coneixer
millor I'ecosistema del llibre, la lectura, la creaci6 textual, els
drets d’autor i la seva rellevancia educativa i cultural.

WEB EDUCATIU
Per a estudiants, docents
i resta de la comunitat
educativa.

GUIA PER A PROFESSORS
Una investigacio de
llibre.Com fer treballs
d’investigacio.

ESO i batxillerat.

GUIA PER A ESTUDIANTS
Una investigacio de llibre. -
Com fer treballs s
d’investigacio.
De dotze a divuit anys.

MATERIALS )
Per a inspecci6 educativa i 7T (/);\ (\8\-
centres de formacié. de\\\b‘i D

\
—

MATERIALS PROMOCIONALS

* Cartells per a zona de
reprografia, biblioteca escolar
i aula d’'informatica.

* Quadern

* Samarreta.

* Adhesiu.

A
' -

ets origral
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esdelibro

Si t'agrada llegir...

Si dediques part del teu temps de
classe a la lectura i a ensenyar a
a comprendre els textos...

Si a classe fas servir llibres, Internet i
altres documents i ensenyes a investigar
contrastant fonts diverses...

Si utilitzes habitualment la biblioteca
escolar amb els teus alumnes i els
mostres com servir-se’n adequadament...

Si animes els teus alumnes a visitar
les biblioteques publiques
i les llibreries...

¢

~Jd

Si valores els treballs de creacio
dels alumnes i proposes tasques
gue evitin la copia i el plagi...

Si ets conscient de I'esfor¢ que suposa als
autors crear les seves obres i coneixes els
drets que tenen sobre elles...

Si ensenyes als alumnes a integrar
i citar les obres que consulten
en els seus treballs...

Si evites fotocopiar sense solta
ni volta i quan ho fas és
en establiments autoritzats...

Si valores els llibres i la lectura com
a mitjans de primer ordre per al propi
desenvolupament personal

i professional...
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Per que aquest matenal?

Crear, imitar, copiar, plagiar té el seu origen en la
necessitat de desenvolupar entre els alumnes d’educacioé
secundaria i batxillerat una série de destreses incloses en
el curriculum de I'etapa i relacionades amb el maneig de
documents per a I'elaboracié de treballs d’investigacio. En
aquest tipus d’activitats es posa de manifest la dificultat
dels alumnes per sintetitzar textos de diverses fonts i de
diferents autors sense recérrer a la copia literal d’algun
fragment i a la creacié d’'una mena de pastitx amb ells. Si
ja ens enfrontavem amb aquest problema en els documents
impresos, la irrupcid dels documents electronics, que
permeten copiar, enganxar i imprimir amb gran facilitat, no
ha fet altra cosa que incrementar-lo.

Per aix0 la conveniéncia d’oferir un material que ajudi el
professorat de totes les arees (humanistiques, cientifiques,
artistiques...) a treballar a classe les destreses necessaries
per realitzar una investigacié que tingui sempre en compte
el respecte a la propietat intel-lectual i els drets d’autor. Per
aconseguir-ho es proposa un recorregut per les diferents
etapes d’un projecte d’investigacio en les quals s’aprofundeix
en els continguts i habilitats necessaris per fer un treball
personal ben documentat i s'insisteix en la idea de la creacio
original i en la conscienciacié sobre els limits que hi ha
entre inspirar-se, imitar, copiar i plagiar. Lobjectiu darrer és
propiciar la generalitzacié d’aquests aprenentatges a altres
situacions similars i afavorir I'autonomia d’aprenentatge de
I'alumnat.

Aquest material es completa amb la guia per a alumnes
Una investigacioé de llibre. Com fer treballs d’investigacio.
De dotze a divuit anys.

esdelibro

Materials Utils per a docents
preocupats per formar els
estudiants en la creacié de
treballs personals i evitar els
problemes derivats de la copia
i el plagi.

Recursos per a desenvolupar un
treball d’investigacié en Ciencies
Socials, Ciéncies de la Natura,
Llengua i Literatura, Filosofia,
Cultura Classica, Tecnologia,
Educacio Plastica i Visual,
Matematiques...

Propostes valides per a

nivells educatius diversos, tot
i que les seves activitats estan
orientades preferentment als
nivells d’educacio secundaria i
batxillerat.

Els alumnes aprendran a
desenvolupar un procés complet
d’investigacio, amb documents
en suports distints, i podran
publicar i compartir el seu
resultat en un entorn creat per a
ells a Internet (esdelibro.es).



Que conté?

Una investigacio de llibre. Guia practica per a docents és un material de suport al professorat

de totes les arees per treballar a classe les habilitats necessaries per fer una investigacio original,

creativa i rigorosa. S’estructura en onze passos en que se suggereixen les activitats corresponents

amb la finalitat d’elaborar un treball d’investigacié personal i complet.

1. El contracte.
T'animes a investigar?
2. El tema.
Tens un bon tema d’investigacio?
3. El pla.
Organitza't.
4. Les idees.

Ordena les teves idees en un diagrama.

5. Les fonts.
On localitzar la informacio?
6. Els documents.
Quins poden ser interessants?
7. La informacio.
Selecciona el que és important.
8. El guio.
Fes un bon guié.
9. Sigues original.
Com no copiar ni plagiar.
10. Linforme.
Com fer un bon informe
d’investigacio?
11._A Internet.
Publica el teu treball a esdelibro.es

Claus per al professor

Objectius:

Fites que I'alumne ha d’assolir.

Pla de treball:

Activitats proposades i temps estimat
per a realitzar-les.

Dificultats freqiients:

Problemes amb que I'alumne es pot
trobar.

Activitats

Que faras?:

Explicacio de les activitats i objectius
de cada pas.

Et proposem:

Activitats amb exemples i ajudes.

A més:

Activitats complementaries.

Avaluacio:

Pautes per valorar el progrés de I'alumne.

A continuacié incloem en aquest material I'apartat Dubtes ©, on s’ofereixen consells per

elaborar un treball d’investigacid que respecti els drets d’autor, aixi com una seleccié de preguntes

freqlients, de caracter practic, sobre el tema.

Finalment, s’hi incorpora un index tematic d’activitats.

esdelibro









Pas |: el contracte

Claus per al professor

Objectius

* Fer que els alumnes es conscienciin de com actuen quan fan un treball d’investigacié, de les
seves capacitats i limitacions.

* Coneixer les etapes que cal recorrer per fer un treball d’investigacio.

e Conscienciar-se de la importancia de respectar els drets d’autor al llarg de tot el procés
anterior.

Pla de treball

Investigues o Si val, El contracte de
surts del pas? Pas a pas no val I'investigador

Els alumnes es

El termometre

- Els alumn Els alumn Els alumn
Activitats re%:x::)ner?iobre obst:nlcjen u?ia ostZrl\jen :2 una comprometen a
ey N PN complir una série  MiniqUestionari
la seva manera visié general animacio que S
. \ -~ de condicions per pensar en ©.
de fer els treballs  de les diferents s’ha de fer i quée al llarg de les
emics. f; un n fer en .
TS estgade.  unueball - diferents fases
: . del procés.
Temps 15 minuts 15 minuts 15 minuts 15 minuts 15 minuts
Nivell 2n cicle ESO . . ) ) .
; Tots els cicles Tots els cicles Tots els cicles 1r i 2n cicles ESO
recomanat Batxillerat

Dificultats freqiients

Quan fan els seus treballs academics, els joves tenen dificultats per seguir litinerari de
treball que exigeix una investigacié. En aquesta unitat introductoria es presenten les diferents
fases per on ha de passar una bona investigaci6é i s'ajuda els alumnes a conscienciar-se de
la importancia d’adquirir les habilitats necessaries en cada etapa en relacié amb el dret a la

propietat intel-lectual.

investigar pas a pas [pas 1]

e professors ESO i batxillerat



Pensaen ©

 —

Cada autor és
responsable del seu
propi treball.

Tots els autors, pel simple
fet de publicar la seva obra,
adquireixen un compromis
amb el public al qual va
dirigida: sén responsables
del seu propi treball i del
respecte a les obres d’altres
autors en que s’han basat.
En les teves investigacions
t’hauras de comprometre

a fer treballs de qualitat

i personals, a consultar
altres autors que s’hagin
ocupat del mateix tema i

a citar sempre les fonts en

qué t’hagis basat.

—_/ Activitats

Que faras?

Quantes vegades t’han demanat a l'institut
que facis un treball? T’ho prens com un repte
0 és una cosa que portes molt malament?

Aquests treballs que fas al llarg del curs s6n una mag-
nifica ocasidé per aprendre a investigar. Per0d investigar so-
bre un tema és emprendre un cami amb un desti incert.
Hauras de seguir una serie de passos i no saltar-te’n cap.
Per arribar en condicions a la meta has de tenir en compte
el que segueix:

¢ Coneixer bé els teus punts forts i allo que has de millorar.

¢ Tenir ben clares les fases d’un bon procés d’investigacié.

e Hauras de pensar en ©, és a dir, saber qué és la propietat
intel-lectual i qué pots fer per respectar-la.

ofessors ESO i batxillerat



£ Com acostumes a 1. Quan el professor em fa fer un treball de tema @
Q : P
8 investigar a I'hora de fer lliure, escullo el que em resulta més facil. @
o
o els teus treballs? Pots 2. Acostumo a comentar les meves idees amb els @
3— contestar el segiient test. companys, amb els professors, amb els pares... @
1T
Fes-ho amb sinceritat, 3. Quan tinc la idea per a un treball no la dic a ningd, (si
subratllant «si» quan perqué no em copiin. @
la frase que apareix a : o .

q P 4. Intento consultar forgca fonts d’informacio i que si- @
la columna de la dreta guin variades, tot i que trigui més temps a fer el
descrigui alguna de et @
les teves actituds a 5. Quan tinc tres o quatre documents, ja em semblen (si
I'hora d’investigar i «<no» prou. @
quan passi el contrari. 6. Per buscar informacié utilitzo diferents paraules @
T’ajudarem a millorar tot clau que expressen els punts del tema que vull

. tractar. @
allo que no saps fer o que
fas amb dificultat. 7. Acostumo a apuntar sempre d’on he tret les in- @
formacions per incloure-les al final del treball en
una bibliografia. (no}

8. Tinc dues o tres adreces d’Internet per sortir del @
pas en tots els treballs que haig de fer per a les
distintes assignatures. @

9. Penso que hi pot haver documents que, tot i que
tracten el tema del meu treball no em serveixen @
pel seu enfocament, la poca qualitat, un excessiu @
nivell, etc.

10. Crec que qualsevol document pot ser bo per a @
un treball, ja que si ha estat publicat és que té
qualitat. @

—g -
g Imprimir aquest 11. Prefereixo buscar molts documents i després re- @

:‘1 full de treball a:
Jd  esdelibro.es

butjar els que m’agraden menys.

investigar pas a pas [pas 1]
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12

. M’agrada anar a les biblioteques ja que hi puc
trobar informacié interessant.

13.

Sovint m’oblido de citar les fonts d’informacio.

14.

M’agrada comencar de seguida el meu treball,
encara que no tingui gaire clar quée vull fer.

15.

Una vegada he planificat el treball, m’hi mantinc
fidel fins al final, passi el que passi.

16.

Abans d’iniciar un treball el planifico d’acord
amb com vull abordar el tema escollit.

17.

Solc anotar les indicacions del professor, per no
oblidar-les i tenir-les en compte sempre.

18.

Séc bastant flexible i acostumo a modificar el
contingut i I'enfocament dels treballs a mesu-
ra que passo per diferents etapes i descobreixo
COSes noves.

19.

Per redactar el treball tinc en compte qui el lle-
gira.

PAOR

Una vegada redactat el text, el lliuro de segui-
da.

21.

M’agrada repassar diverses vegades els treballs
escrits, per veure si estan ben expressats i per
revisar les idees que hi exposo.

22.

Si el professor diu que la investigacié ha d’ocupar
deu fulls, els omplo com sigui, encara que el tre-
ball ocupi menys espai.

23.

Solc copiar paragrafs dels documents que selec-
ciono, ja que em costa expressar-ne el contingut
amb les meves propies paraules.

600 6060 60600600 60 606060606060
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ssors ESO i batxillerat

Q investigar pas a pas [pas 1]

COM T’HA ANAT?

24,

Quan el tema es presta a discussidé, acostumo
a defensar les opinions que emeten els autors
dels textos que he trobat, encara que siguin
contraries a les meves.

25.

No m’importa donar la meva opinié personal,
encara que sigui oposada al que diuen les infor-
macions o els textos que he trobat.

26.

Quan rebo un treball meu corregit, llegeixo rapi-
dament les correccions i després me n’oblido.

27.

Un cop he lliurat el treball al professor, ja no me’l
torno a mirar.

28.

M’agrada que el professor avalui el meu treball i
que em digui el que hi puc millorar.

29.

Quan haig de comunicar oralment el treball,
elaboro algun material complementari perque el
meu auditori comprengui millor qué vull dir.

30.

M’empipa que els altres llegeixin el meu treball.

31.

M’interessa donar a coneixer el meu treball i que
els altres hi donin la seva opinié

6006060 60600600600 60

enhorabonal!, investigues com cal.

et conformes amb «sortir del pas», pero pots millorar molt la teva manera
d’investigar.

compte! et dediques simplement a «sortir del pas»; convé que revisis la

teva manera de treballar.



Vés a aquest apartat del
web esdelibro.es per obtenir
una visio general

de les diferents fases

Et proposem

per les quals has
de passar perque el teu
treball d’investigacio

sigui rigoros i original.

Si val, no val

Vols saber qué es pot
fer i queé no es pot fer

en una bona investigacio?

Et proposem

Doéna una ullada

a esdelibro.es i trobaras
bons consells per fer

el teu treball respectant

els drets d’autor.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es
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professors ESO i batxillerat
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El contracte de Pinvestigador

esdelibro.es:



Endevina la temperatura Respectes i valores

les idees i creacions
originals en qué
t’has basat per fer el
treball?

del teu termometre ©

ombrejant un grau per

cada resposta afirmativa:

Ets conscient
que tota obra
té un amo?

Saps que tu

també ets un
creador i que els
altres han

de respectar les
teves propies
creacions originals?

Valores els suports
a través dels quals
han arribat fins a tu
les idees originals
gue van fer avancar
el mon: els llibres,
les pel-licules,

els videos, les
publicacions
periodiques, els CD
ROM i, en general,
tots els tipus de
documents?

I — . .
1 |'- Imprimir aquest
:‘1 full de treball a:
Jd  esdelibro.es

h_______-

Ets conscient

de tot I'afany i
I’'esfor¢ que hi ha
darrere de cada
llibre, document
audiovisual, pagina
web, etc., que
utilitzes per fer el teu
treball?

Comprens

la diferéncia que

hi ha entre plagiar,
copiar, imitar i crear?

Vas prou en
compte a 'hora
de delimitar quines
idees son dels altres
i quines son teves?

Cites sempre
les teves fonts
d’informacié?
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e professors ESO i batxillerat

Pas 2: el tema

Objectius

Claus per al professor

e Escollir un bon tema d’investigacio.

* Formular preguntes sobre els temes.

Pla de treball

Segueix el rastre!

La formula

Qué acostumes
a fer?

Autoavaluacio

Activitats Cada estudiant
Els alumnes aprenen E?oar]rlmlemgres raeglrjenn_en valora els seus habits F;?I :iil:)r::gre\ss obre el
un procediment per P i actituds quan
tes sobre els temes ) treball fet en aquest
buscar un tema. d'investigaci6 elegeix un tema as
: d’investigacié. pas.
Una sessio de classe: ) . )
Temps : 15 minuts 15 minuts 15 minuts
50 minuts
Nivell 2n cicle ESO ) ) ) ) )
recomanat Batillerat 1r i 2n cicles ESO 1r i 2n cicles ESO Tots els cicles

Dificultats freqiients

Quan demanem als nostres alumnes que facin un treball d’investigacié acostumen a tenir pro-

blemes per decidir el tema, si no és que els el proposem nosaltres. En els dos casos és freqlient

que tinguin dificultats per fer-se preguntes que orientin la seva investigacio i els permetin avangar.

En aquesta unitat suggerim diverses técniques que ajudaran el professor a desenvolupar en els

seus alumnes les capacitats basiques per emprendre un treball d’investigacio.

investigar pas a pas [pas 2]



Pensaen ©

Parteix sempre
d’una idea
propia.

Tot i que al principi no
trobis un bon tema,

és important respectar
els que han escollit els
companys i buscar altres
alternatives per trobar el
teu. Copiar o apropiar-
se de la idea d’un altre
no és la manera més
adequada d’escollir un
tema per investigar. Et
sentiras molt millor si
treballes a partir d’'una

idea propia. Aquest

és un primer pas per

aprendre a respectar les

idees dels altres.

 —

—/ Activitats

Que faras?

Al llarg de la teva vida d’estudiant els professors et demana-
ran que facis treballs de classe per als quals hauras de buscar
documentacié complementaria procedent de diferents fonts
d’informaci6 i reelaborar-la de forma personal.

En realitat es pot investigar sobre qualsevol
cosa que ens interessi, pero no és facil esco-
llir un bon tema d’investigacio.

En aquesta unitat practicaras el segiient:

¢ Prendre consciéncia del que acostumes a fer per escollir un
tema de treball.

e Escollir un bon tema d’investigacio.

e Formular preguntes sobre els temes.

ofessors ESO i batxillerat



. Descobreix
queé contenen
les petjades.

Rastre 1

Anota per ordre de preferencia
les quatre grans arees que
t'interessin més. Per exemple
ciéncies, literatura, art,
historia, musica, cinema, etc.

Et proposem

Rastre 2

Aconsegueix el periodic del dia
i anota els quatre temes
d’actualitat que et cridin més
I’atencio. Per exemple:

la immigracié il-legal, el forat
d’ozd, els darrers viatges
espacials, etc.

Rastre 3
Demana a algun
amic, als pares

0 als professors
que et suggereixin
temes i anota’ls.

Rastre 4

Aconsegueix una enciclopedia,
obre-la diverses vegades i
fulleja’n les pagines a I'atzar:
apunta els temes que hi surtin
i anota els quatre que t’atre-
guin més.

Rastre 5

Fes sol 0 en grup una pluja
d’idees i anota les

quatre que t'agradin més.

o= Imprimir aquest
] full de treball a:
I' esdelibro.es

ors ESO i batxillerat

Q investigar pas a pas [pas 2]




2. Analitza els cinc rastres:
Hi ha algun tema que
coincideixi en dos o0 més
rastres dels que has
seguit? Anota’ls en
el requadre.

3. Sotmet els teus
possibles temes a un
interrogatori, amb I'ajuda
de la taula segiient.

La pluja d’idees consisteix a anotar durant deu minuts totes les idees que
se t'acudeixin sense censurar-ne cap. Després es poden anar descartant
aquelles que no es considerin apropiades, fins a seleccionar un tema.

TEMA1 TEMA2 TEMA3

Tinc algun coneixement previ sobre el
tema

Es facil trobar-ne informacié?

Tinc clars els seus limits?
No és ni excessivament ampli
ni massa limitat?

Se m’acudeixen, quasi sense pensar-les,
almenys tres preguntes sobre el tema?

Hi ha, almenys, un o dos aspectes que
despertin la meva curiositat?

Es un tema amb qué em sento bé?

Es un tema que pot interessar també als
altres?
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4. Ara, t’has de decidir!

ors ESO i batxillerat

e investigar pas a pas [pas 2]

A quin tema t’han portat les petjades?:

Com et sents davant la idea de comengar una investigacio
sobre ell?:

Si la idea t’atrau, no hi ha cap dubte: aquest és el
teu tema! Ara comenca a treballar i deixa de pen-
sar si podries haver-ne escollit un altre. Intenta
fer el millor treball possible.

Es convenient escollir un tema sobre el qual puguem obtenir informacié amb
una certa facilitat. Per assegurar-te’n pots demanar ajuda a un bibliotecari
o bibliotecaria.

També és important posar limits al nostre tema. Per exemple, «El continent
africa» és un tema excessivament ampli. Podriem concretar-lo més: «El relleu
del continent africa». O fins i tot més, establint un limit espacial: «El relleu del
sud del continent africa». Quan el tema escollit admeti que establim limits
temporals, hem de fer-ho. Si, per exemple, el tema és «Les migracions en el
continent africa» podem concretar-lo limitant-lo a un segle: «Les migracions
en el continent africa en el segle XX». La combinacié de limits temporals i
espacials concreta molt més el tema; per exemple: «Les migracions en el
nord del continent africa en el segle XX».



Et proposem

La investigacio consisteix a
ser curios; aixi que elegeix
un dels temes segiients,
pensa en el que ja saps d’ell
i demostra la teva curiositat
plantejant més preguntes,

totes les que se t’acudeixin.

Per a aixo, pots utilitzar la
formula segiient: 40 1C
10 nPQ I‘IE, o sigui

Escull un tema i aplica-hi
la formula! Te’n suggerim
alguns:

Ara, tracta d’aplicar la
formula 4Q 1C 10 nPQ nE
al teu tema d’investigacio i
anota les teves preguntes

en aquest requadre:

_I

1 Imprimir aquest

I-
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

4Q 1C 10
Que Com On
Qui

Quan

Quant

1] 0 nE

Per que Efectes
Per que

Per que...

* Els viatges a la Lluna.
* Els sismes submarins.
* Lescalfament del globus.
e Laimmigraci6 il-legal.
* El dopatge en I'esport.

investigar pas a pas [pas 2]

e professors ESO i batxillerat



Segurament ja t’hauras Quan haig d’escollir un tema per fer un treball..

Demano idees als amics ..

Pregunto als pares --

Penso en un tema d’actualitat que m’interessi --
Miro en el sumari del llibre de text
i elegeixo el tema que m ressa

Pregunto al professor

trobat abans en la situacio
d’haver d’escollir un tema
d’investigacio. Senyala a la

taula que acostumes a fer.

Penso en les coses que m’interessen fora de I'escola --
Faig una llista de temes sense pensar-m’hi
gaire i n'escullo un

Escullo el primer que em passa pel cap ..

o=  Imprimir aquest
] full de treball a:
| esdelibro.es

@ investigar pas a pas [pas 2]
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Avaluacio. Com vas!

Els vertaders creadors saben que el que és important d’un treball no és solament el producte
final sind, sobretot, el procés. Es precisament en anar solucionant les dificultats que es presenten
sobre la marxa on un bon investigador posa en accio les seves aptituds creatives: la seva capaci-
tat per a la improvisacio; per relacionar conceptes amb altres que provenen de la seva experiéncia
o d’altres camps del saber; la seva tolerancia a la frustracio, etc.

Per aix0 et proposem que avaluis tots i cada un dels passos del procés, ja que et servira per
treure’'n dades que t’'ajudaran a introduir en la teva forma de treballar les modificacions neces-
saries.

Per avaluar aquesta primera etapa del treball planteja’t les seguents pre-
guntes i comenta les teves conclusions amb el grup:
He posat en practica estratégies per escollir un bon tema de treball.
(J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?
Com les he resolt?

He apreés a formular preguntes sobre els temes.
|:] He descobert els meus coneixements previs sobre el tema?
|:] He delimitat millor els meus propis interessos?
|:] He identificat els avantatges o dificultats que suposa escollir uns temes determinats?

He tingut en compte que el meu tema sigui original i he evitat copiar en tot o en part les
idees d’altri?

Si D No D En part D Per que? D

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

e 2

fessors ESO i batxillerat
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Pas 3: el pla

Claus per al professor

Objectius

e Clarificar les caracteristiques i circumstancies del treball escollit.

¢ Reflexionar, a partir del que acabem d’esmentar, sobre el tipus d’informacié necessari.
¢ Organitzar un treball individual o en grup.

Pla de treball

_ ET PROPOSEM AVALUACI0

Pensa-ho bé! Fes un pla Autoavaluacio
Els alumnes

Els alumnes elaboren
una fitxa en la qual
planifiquen les tasques
que cal efectuar en la
seva investigacio.

Activitats concreten totes les
caracteristiques i
circumstancies del seu
treball individual 0 en

Els alumnes reflexionen sobre el treball fet
en aquest pas.

grup.
Temps 30 minuts 30 minuts 15 minuts
Nivell . . .
recomanat Tots els cicles Tots els cicles Tots els cicles

Dificultats freqiients

Observem en els nostres alumnes certes dificultats a I'hora d’organitzar el seu propi treball com a estu-
diants, cosa que s'incrementa quan han d’enfrontar-se a un procés com el que comporta una investiga-
ci6, en el qual cada activitat ha de ser desenvolupada segons una seqliencia precisa. Lorganitzacié d’'un
treball individual pot ser dificultosa, perd la coordinacié d’un equip de diversos alumnes ho és encara
més, cosa per la qual és important que aprenguin estratégies per actuar de la manera més adequada en
ambdues situacions. A més, és convenient que determinin el tipus d’informacié que necessiten segons

el treball que han de lliurar (definicions, explicacions, estadistiques. grafics, fotografies, etc).

investigar pas a pas [pas 3]

e professors ESO i batxillerat



Pensaen ©

 —

Respecta i valora —/ Activitats
els documents
que consultis. Qué faras?

En planificar el teu treball
pensa com respectar la Ets dels qui s’organitzen bé o acostumes a

propietat intellectual en fer-te un garbuix?

tot moment, recordant que

es pot fer i qué no amb els

o Moltes vegades les dificultats que tens en els estudis i en els
documents. No planifiquis fer

. . treballs escolars provenen d’una mala organitzacié del treball.
allo que suposi no respectar

En aquesta unitat pots coneixer algunes estratégies per
els drets d’autor, com ara q P g g P

: : organitzar-te bé:
fotocopiar un llibre sencer.

Si pots, per exemple, fer

’ . * Definir els objectius que pretens aconseguir.
una sintesi dels documents

. : e Establir els terminis que tens per fer-ho.
d’altres autors i basar-te

e Sequenciar les diferents tasques que aniras abordant.
en el seu treball per fer el
teu, sempre que els citis

correctament.

Has de preveure la manera
de recollir les dades dels
documents que consultis, ja

que les necessitaras al llarg

del treball diverses vegades,
i especialment per citar els
autors en el cas que utilitzis
les seves idees.

ofessors ESO i batxillerat



Et proposem

ors ESO i batxillerat

Els exploradors que

decideixen endinsar-se

en paratges poc coneguts

acostumen a anar ben
preparats, amb mapes

i planols del lloc, per
no perdre’s. Una cosa
semblant passa quan
un professor et demana
que facis un treball.Per
no perdre’t i arribar al
teu desti és fonamental
que concretis tots els
aspectes practics abans

de comencar.

Per concretar les
caracteristiques del teu
treball, completa la fitxa
segiient amb les teves

idees.

o=  Imprimir aquest
1 1ull de treball a:
I' esdelibro.es

Q investigar pas a pas [pas 3]

Tema del treball (titol provisional i subtitol):

Nom i cognoms de les persones que faran el treball:

Termini de lliurament:

Tipus d’informacioé que necessito (definicions, dades puntuals,
textos explicatius, opinions diferents, il-lustracions, sons, videos, etc.):

Recursos necessaris (ordinador, arxivador, fulls, fitxes, fundes
de plastic, llapis, retoladors per subratllar, etc.):

Tracaras el teu mapa de situacio i el cami que has de seguir si
contestes preguntes com aquestes:

Com faré el treball?
M De manera individual M En equip

Quin producte final presentaré?

M un mural Il Una redacci6 de conclusions

M una exposicié oral [l Una sintesi de la informaci6 recollida
Atres:

Quina longitud aproximada ha de tenir?

M Nombre minim de pagines [ll Nombre maxim de pagines
Haig d’incloure-hi grafics o il-lustracions?

Mo B Si, necessariament [ Només si ho considero necessari
A quin tipus de receptor va adrecat?
[l Al professor

SEElly

Si ha de ser exposat oralment,

[l Als companys [l A un public ampli

quant de temps durara I'’exposicié?
Podrem fer servir la biblioteca de l'institut? [l Si [l No
En cas afirmatiu, a quines hores? |G
Podrem consultar altres biblioteques? BsS HWNo

Tindrem accés a Internet? BSi HNo



Et proposem

1. Pla de treball individual

Pots utilitzar una fitxa

com aquesta per organitzar
el teu treball individual,
indicant les dates
concretes en queé faras
cada tasca.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

NOM

TiTOL PROVISIONAL

PAS

Les idees

TASQUES

Preguntar al professor/a per organitzar el treball

Consultar enciclopédies i diccionaris a la biblio-
teca de l'institut per seleccionar paraules clau

Fer un diagrama per organitzar els meus co-
neixements previs sobre el tema

Les fonts

Buscar en els catalegs de la biblioteca de
I'institut

Buscar en els catalegs de la biblioteca del barri

Buscar a Internet

Els
documents

Seleccionar documents

La
informacio

Llegir textos

Sintetitzar les informacions extretes dels textos

Anotar en fitxes les dades dels documents, per
localitzar-los novament o per citar les fonts al
final

Completar el diagrama amb la informacio6
obtinguda

Elaborar un gui6 de I'informe final, on
s'incloguin els capitols que tindra

Cites i
bibliografia

Organitzar les notes d’acord amb els capitols
de l'informe

Fer una llista amb la bibliografia utilitzada

Linforme

Definir la forma definitiva del treball: escrit,
mural, exposicio6 oral...

Redactar un esborrany

Corregir i comprovar I'esborrany

Passar el treball en net

Fer-hi una Ultima revisié amb I'ajuda d’una llista
de control

Lliurar-lo

La
publicacio
a Internet

Publicar la meva investigacié a esdelibro.es
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Et proposem

ssors ESO i batxillerat

2. Pla de treball en equip

Pots utilitzar una

fitxa com aquesta per
organitzar el teu treball
en equip; substitueix els
encapcalaments «Nom»
pels noms dels membres
de I'equip. En aquest cas
caldra repartir-se el treball
i anotar qui s’encarregara
de cada tasca o quines
seran fetes per tots.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

Q investigar pas a pas [pas 3]

TITOL PROVISIONAL

PAS TASQUES NOM DATES

Preguntar al professor/a per orga-
nitzar el treball

Consultar enciclopédies i diccio-
naris a la biblioteca de I'institut
per seleccionar paraules clau

Les idees

Fer un diagrama per organitzar els
meus coneixements previs sobre
el tema

Buscar en els catalegs de la
biblioteca de l'institut

Buscar en els catalegs de la
biblioteca del barri

Les fonts

Buscar a Internet

Seleccionar documents

Els
docu-
ments

Llegir textos

Sintetitzar les informacionss extre-
tes dels textos

Anotar en fitxes les dades dels
documents, per localitzar-les
novament o per citar les fonts al
final

La informacio

Completar el diagrama amb la
informacié obtinguda

El guié

Elaborar un gui6 de I'informe final,
on s’incloguin els capitols que
tindra

Organitzar les notes d’acord amb
els capitols de I'informe

Fer una llista amb la bibliografia
utilitzada

bibliografia

Definir la forma definitiva del treball:
escrit, mural, exposicio oral...

Redactar un esborrany

Corregir i comprovar I'esborrany

Passar el treball en net

Fer-hi una Gltima revisié amb
I’ajuda d’una llista de control

Lliurar-lo

Publicar la meva investigacié a
esdelibro.es

publicacio
a Internet




Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t aquestes preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

He posat en practica estrategies per delimitar clarament els objectius i les condicions
del meu treball.
(] M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?
Com les he resolt?

He compres i posat en practica diferents estratégies per organitzar-me a I’hora de plani-
ficar un treball, ja sigui individualment o col-lectiva.
(] M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

En organitzar el meu treball he tingut en compte el que es pot fer amb els documents i
he evitat planificar actuacions que vulnerin els drets d’autor.
(] M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

( )

fessors ESO i batxillerat

s
\_

]
]
I
o,
0q
]
s
o
0
&
»
Bl
&
-
-
0
1
w
[}
9 o



Pas 4: les idees

Claus per al professor

Objectius

* Detectar i organitzar les idees prévies i els dubtes que orientaran la investigacio.

e Saber descobrir i ajustar les paraules clau corresponents al tema de la investigacio.

* Aprendre a utilitzar la tecnica del diagrama mental per representar visualment I'esmentat en els
punts anteriors.

¢ Diferenciar conceptes generals i especifics: saber anar del que és general al que és particular, i
viceversa.

Pla de treball

ET PROPOSEM A MES AVALUACIO
On s6n les Fes un Planetes
claus de Nines russes Autoavaluacio

la informaci6? diagrama i satel-lits

Els alumnes Els alumnes Els alumnes
Aprendre a Aprendre a .

aprenen a aprenen la foﬁmular paraules foprmular paraules refiexionen sobre

formular paraules  técnica del clau clau el treball fet en

clau. diagrama mental. : : aquest pas.
Temps Una sessi6 de classe: 50 minuts Una sessi6 de classe: 50 minuts 15 minuts
Nivell . . . . . .

1r i 2n cicles ESO Tots els cicles 1r cicle ESO 1r cicle ESO Tots els cicles
recomanat

Dificultats freqiients

Tan punt els alumnes han escollit un tema, és habitual que tinguin dificultats per organitzar els
Seus coneixements previs i preguntes, aixi com per transformar tot aixd en paraules clau que per-
metin accedir a la informacié. Tampoc no acostumen a tenir desenvolupada I'habilitat d’utilitzar
paraules clau alternatives que ampliin o redueixin I'ambit de la recerca d’informacio.

e professors ESO i batxillerat

investigar pas a pas [pas 4]



Pensaen ©

 —

Valora les
teves idees.

Recorda que fas un
treball de creacio. Per
tant, valora les teves
propies idees i intuicions
com una cosa original

i sigues conscient de
I’esfor¢ que suposa

als autors crear els
documents que estas

utilitzant.

—/ Activitats

Que faras?

[Saps més del que et penses! ]

Quan t'enfrontes al tema d’un treball el més freqlent és que
ja tinguis algunes idees, bé per la teva propia experiéncia, bé
perque has llegit alguna cosa sobre aquest tema o perqué ’has
vist a la televisio. En aquesta unitat aprendras a:

*  Recapitular el que ja saps.

*  Definir el que vols descobrir per aprofundir en el tema.

e  Convertir aquestes questions en paraules clau.

* Diferenciar conceptes generals de conceptes especifics.

e Organitzar els teus coneixements i dubtes en un diagrama.

ofessors ESO i batxillerat



Et proposem

ssors ESO i batxillerat

Per fer la investigacio
hauras de consultar
documents impresos,
catalegs de biblioteca,
buscadors, pagines

web... Quan utilitzes una
enciclopédia o I'index d’un
llibre, busques una paraula
per ordre alfabeétic; quan
fas servir un cataleg de
biblioteca o un buscador
d’internet, tecleges una

o diverses paraules, etc.
Son les paraules clau. Per
exemple, si fas un treball

sobre la historia del llibre

impreés, les paraules clau

seran llibre, impremta,

historia.

I — . .
1o i IMprimir aquest

1
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

@ investigar pas a pas [pas 4]

La paraula clau ja ens ho diu tot: una clau que ens

obre Ila porta de la informacié6 emmagatzemada en
cada document.

Pero, vés en compte! Has d’estar preparat per esco-
llir paraules clau alternatives si no obtens cap resultat de
la consulta. Si no se te n'acudeixen, pot ser Util consultar
un diccionari o un diccionari enciclopedic, on trobaras sino-
nims o termes relacionats. Per exemple, a la definicié de
«migracié» és molt probable que trobis altres paraules clau
de la seva familia: «emigracio» i «immigracio»; o, si busques
«llibre» en un diccionari enciclopéedic, pot ser que trobis ter-
mes com «codex», «enquadernacié», etc., que t'obriran vies
d’investigacio.

A la sopa de lletres tens les paraules clau que correspo-
nen als seglients titols o preguntes. Busca-les i completa el
quadre:

TEMES PARAULES CLAU

Lescassetat d'aigua potable a Africa Aigua potable, Africa

La civilitzaci6 egipcia Egipte, historia, civilitzacié
Es pot recérrer tot Europa amb tren? Europa, ferrocarril

El conreu de I'arros a la Xina arros, Xina, conreu

secada, Espanya

. : o viatges, Mart, exploracié

Es possible viatjar a Mart? o P
espacial

Per qué hi ha secada a Espanya?




Ara, tracta de localitzar les paraules clau del teu tema d’investigacio i anota-les.

El meu tema:

Paraules clau:
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Els diagrames s6n molt
utils per recapitular el que
saps sobre un tema, aixi

com el que vols saber.

Et proposem

Elabora un diagrama
inicial que contingui els
coneixements previs i
les preguntes que t’has
fet sobre el teu tema

d’investigacio.

Per fer el diagrama,

segueix aquests passos.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

ssors ESO i batxillerat

0 investigar pas a pas [pas 4]

a. Pensa en el que saps sobre el tema i en el que vols

saber. Tot diagrama parteix dels coneixements previs que es

tenen sobre un tema concret i del que s’hi vol aprofundir. Per

organitzar tot aixo pots utilitzar una taula com aquesta:

Queé sé sobre aquest tema?

Paraules clau

Que vull saber?

Paraules clau

Qué sé sobre aquest tema?

Paraules clau

Conec la seva forma i la seva organitzacié

Tenen un o més autors

Es fabriquen a les editorials

S’imprimeixen a les impremtes

Es venen a les llibreries

S'utilitzen per estudiar, entretenir-se, etc.

Llibre, fulls,
enguadernacio,
pagines, capitols,
paragrafs, sumari,
introduccid, conclusio,
impremta, editorial,
llibreria, estudi, oci.

Queé vull saber?

Paraules clau

Qui va inventar els llibres? Quan? Per que?

Es va inventar la impremta al mateix temps? Qui
la va inventar?

Quines maneres hi ha de fer copies dels llibres?

Quines professions estan relacionades amb la
fabricacio6 de llibres?

Que fa un autor perqué la gent pugui llegir un
llibre que ha escrit?

Quants llibres es publiquen cada any al mén?
| a Espanya?

Invencio, llibre, im-
premta, reproduccio,
professio, creacio,
publicacié, mon,
Espanya.



Escriu el titol o tema central, dins un cercle, en el centre de la pagina.

Fes sortir d’aquest cercle, en qualsevol direccid, tantes linies com sub-
temes o epigrafs se t'acudeixin relacionats amb el tema central. Damunt
o davall d'aquesta linia s’escriuen les paraules clau que reflecteixen el
contingut de I'epigraf.

D’aquestes linies principals poden sortir-ne d’altres de secundaries, que
recolliran idees secundaries. D’aquestes linies secundaries es poden ra-
mificar, a la vegada, altres linies o conceptes.

El diagrama no és definitiu fins que no es reelabora i es completa. Aixo es
va fent de mica en mica.
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b. Organitza els teus coneixements i preguntes en un
diagrama.

Un cop assenyalades les teves idees en una taula pots co-
mencar a plasmar-les de forma visual en un diagrama.

Ja ets a punt de fer el teu propi diagrama. Si vols,
abans de comencar a fer-lo pots mirar els que hem
elaborat utilitzant les paraules clau de I'exemple
anterior:

Exemple

QUI EL VA
INVENTAR |

QUAN

FABRICACIO

COM ARRIBA ALS
LECTORS

LA FORMA DEL LLIBRE
(FULLS, PASTA,
ENQUADERNACIO, ETC.)

LORGANITZACIO

DEL LLIBRE
(PAGINES, CAPITOLS,
PARAGRAFS...)

"
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Hem fet una consulta a
Internet utilitzant la paraula
clau «esports». El resultat
ha estat de... diversos
milions de documents!
Caldra concretar més
utilitzant una paraula clau
que estigui inclosa dins el
tema general d’esports,

per exemple, un esport, i

aixi poder fer una consulta

una mica més precisa.
¢Podries precisar més els
segiients temes generals
especificant paraules clau

incloses en ells?

I — . .
1o i IMprimir aquest

I-
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

Exemple: ESPORTS AQUATICS:

waterpolo, esqui nautic, submarinisme, vela...

Ara, segueix tu.

MITJANS DE TRANSPORT:

RELIGIONS:

MAMIFERS:

MITJANS DE COMUNICACIO:

MITOLOGIA:

>

RT:
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ssors ESO i batxillerat

Quin embolic amb les

paraules clau! El cas és

que hem buscat en el
cataleg de la biblioteca
algun llibre que tracti sobre
la mel de bruc i no n’hem
trobat cap.

La bibliotecaria ens ha dit
que si escollim una paraula
clau massa precisa ens
podem trobar que no hi
hagi documents. La solucio
seria englobar aquesta
paraula clau en un tema
més general, per exemple,
mel, i repetir la consulta.
Podries agrupar aquests
termes entorn al concepte
general que els engloba
com si fossin satel-lits
entorn un planeta?

I — . .
1o i IMprimir aquest

2 ]
:‘1 full de treball a:
Jd  esdelibro.es

e investigar pas a pas [pas 4]

Exemple:
Mosca, llagosta, papallona, escarabat, grill:

INSECTES

Ara, continua tu

Taronja, llimona, aranja, llima, mandarina:

Domino, dames, escacs, cartes, parxis:

Vista, oida, tacte, gust, olfacte:

Femur, hamer, crani, clavicula:

Pluja, anticiclo, tempesta, temperatura, vent, baixa

pressio:

Cerebel, medul-la espinal, nervis, cervell, bulb raquidi,

=
<
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Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apreés, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

He aprés a delimitar les paraules clau que defineixen el meu tema.
[(J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He estat capac¢ de comencar un diagrama sobre el meu tema d’investigacio.
(] M'ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

( )

fessors ESO i batxillerat
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Pas 5: les fonts

Claus per al professor

Objectius

e Valorar les fonts més adequades per buscar la informacié necessaria en una investigacio.

e Conéixer les biblioteques (i altres «teques»: hemeroteca, videoteca, mediateca) i les seves
eines: sistemes de classificacid, recerca en els catalegs, Us de la signatura per localitzar els
documents, interpretacié dels registres bibliografics.

e Millorar I'is dels buscadors d’Internet.

* Recollir dades dels documents trobats.

Pla de treball

ET PROPOSEM A MES AVALUACIO
Visita una Busca que Qué acostumes »
Les fonts biblioteca busca a fer? Autoavaluacio
Els alumnes
Activitats Els alumnes coneixen els Esnzliignes Els alumnes
valoren les diferents serveis X . N Els alumnes
fonts més que ofereixen les i practiquen reflexionen reflexionen sobre
o la recerca sobre els seus
e o, mamamen  hbderecea 5 U9l
ipnvesti acio bibli%teca escolar un buscador dinformacid. ‘ Pas
g : o publica ! d’Internet.
Una mati o una
Temps 20 minuts tarda, com a 50 minuts 20 minuts 15 minuts
minim
Nivell . . . . . .
recomanat Tots els cicles Tots els cicles 1ri 2n cicles ESO Tots els cicles Tots els cicles

e professors ESO i batxillerat

investigar pas a pas [pas 5]



Dificultats freqiients

El problema principal que han d’afrontar els nostres alumnes en aquesta fase, és el desco-
neixement de les diferents fonts d’informacio, i especialment d’aquelles que ofereixen una orga-
nitzacié i una serie d’eines basiques per a una localitzaci6 eficag de la informacié: biblioteques,
hemeroteques, videoteques, etc. Els alumnes acostumen a desenvolupar-se amb dificultat en
aquests centres d’informacio, i és freqlent que busquin directament en les prestatgeries, ja que
desconeixen I'estructura i la utilitat dels plans de classificacié i dels catalegs.

D’altra banda, la idea que Internet permet trobar tota la documentacid necessaria és molt
estesa. Pero la recerca feta pels alumnes a Internet sol ser massa simple, cosa que implica que
obtinguin un nombre excessiu de resultats. Desconeixen la funcié de cataleg que tenen els bus-
cadors, la seva estructura i la seva utilitzacié avangada per obtenir resultats més precisos.
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Copia, fotocopia,

talla i enganxa —/ Activitats
amb moderacio.

Que faras?

Si les biblioteques i

hemeroteques contenen
tants documents és Saps com aconseguir la informacidé neces-

perqueé els seus autors saria per fer el treball?

els van crear en el seu

moment. Quan et prestin

En aquesta unitat aprendras a:
un document en una

o e Utilitzar diferents fonts d’informacidé, que poden ser des de
biblioteca respecta els

drets del seu autor. Si persones fins a documents escrits 0 audiovisuals.

: . *  Seleccionar les fonts més adequades.
fotocopies fes-ho alla on

. L . neixer les bibli i Internet.
comptis amb |'autoritzacio Coneixer les biblioteques i Internet

: o ¢ Anotar les dades basiques dels documents trobats.
d’autors i editors. Passa el

mateix amb Internet: que

o . Et recordem que en el Contracte de I'Investigador et vas com-
sigui senzill descarregar

prometre a utilitzar, com a minim, les seglients fonts: una en-
un document, o tallar

. ciclopédia impresa o electronica (en CD o a Internet), un llibre
i enganxar text, no vol

. . sobre el teu tema d’investigacio, un article de revista o periodic
dir que es pugui fer de

qualsevol manera. Tots (si hi ha alguna cosa publicada sobre el teu tema), una pagina

d’Internet d’un organisme que ofereixi prou garanties i una pagi-
els documents tenen un & q prou & pag

na d’Internet d’imatges (sempre que el teu tema d’investigacio

autor que té el dret que es

. o s’hi presti).
respecti la seva creacio.

A mesura que vagis
trobant documents has
d’anar anotant les seves
dades per poder citar-
los si utilitzes les seves
informacions.

investigar pas a pas [pas 5]

e professors ESO i batxillerat



Pensa en les informacions Molt
important

Poc

Important important

que necessites per a la teva
investigacio i valora les fonts Familia
que creguis que et seran més Amics

Et proposem

utils per fer-la. Professors

Enquestes

Entrevistes

Observacio

Experiments

Biblioteques

Enciclopedies

Llibres

Diccionaris

Internet

Periodics

Revistes

Radio

Televisio

Quina font utilitzaras?:

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

e professors ESO i batxillerat




Et proposem

"
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3
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Per poder fer la teva
investigacié hauras de
visitar una biblioteca.
Recorre’n els diferents
espais; informa’t sobre el
pla de classificacio que
utilitzen; assabenta’t de
com s’utilitzen els seus
catalegs, com pots trobar
els llibres o documents,
etc.

I — H H
le = /Mprimir aquest

:‘1 full de treball a:
Jd  esdelibro.es

° investigar pas a pas [pas 5]

a. Busca en el cataleg quins documents et convindra
consultar per fer la teva investigacio. Per aixo, utilitza les
paraules clau que has trobat sobre el teu tema.

b. Anota les dades de les obres que has trobat i que et
poden interessar.

(depenent del treball que t’hagin demanat: definicions, da-

des puntuals, opinions diferents, il-lustracions, etc.):

Autor:

riot: I
Sigroure: I

o
separers

sgretre: I

Signatura:



Tots els documents que hi ha en una biblioteca estan organitzats. Hi
podras fer servir tres eines per localitzar rapidament un document: el
pla de classificacio, els catalegs i la signatura.

indica com es distribueixen els llibres en les prestat-
geries. El més normal és que els llibres que tracten d’un mateix tema estan
col-locats a la mateixa prestatgeria. La majoria de biblioteques classifiqguen
els seus llibres seguint un pla anomenat Classificacié Decimal Universal
(CDU), que divideix el coneixement en deu temes generals:

0 OBRES GENERALS N
(diccionaris, enciclopedies...) BICIENCIES EXACTES IINATUR

1 FILOSOFIA - PSICOLOGIA 6 CIENCIES APLICADES

2 RELIGIO - MITOLOGIA 7 ART - ESPORTS
3 CIENCIES SOCIALS LLENGUA - LITERATURA

4 (Classe buida) 9 GEOGRAFIA - BIOGRAFIA - HISTORIA

Cada un d’aquests temes, a la vegada, es divideix en altres. Els temes gene-
rals es numeren amb una xifra del O al 9, mentre que les divisions d’aquests
temes es numeren amb dues xifres.

son conjunts de fitxes en les quals els bibliotecaris anoten les dades
principals de cada document que hi ha a la biblioteca: cognoms i nom de I'autor,
titol, lloc, editor i any de publicacio, caracters fisics -pagines, il-lustracions, etc.-,
collecci6, notes bibliografiques, ISBN -nimero identificatiu del llibre- i temes
que tracta. En moltes biblioteques hi ha dos tipus de catalegs: el manual i
I'automatitzat. En el cataleg manual pots consultar les fitxes fisicament, mentre
que en l'automatitzat pots consultar-les des d’un ordinador dins la biblioteca o,
si el cataleg és accessible a Internet, des de qualsevol ordinador.

Pots buscar de diverses maneres un document d’'un cataleg. Si ja coneixes
un document concret, localitza’l buscant en el cataleg per autor o per titol. Si
t'interessa veure quins documents existeixen d’'un tema determinat, fes una
consulta per matéria o descriptor, utilitzant les paraules clau que has seleccio-
nat per a la teva investigacio. A més, els catalegs solen tenir una llista propia
de paraules clau, anomenada llista de descriptors o de matéries, que indiquen
el tema dels documents. Aquesta llista t'ajudara a precisar els termes que has
d'utilitzar per buscar. De vegades, també et permetra enriquir la teva llista de
paraules clau amb sinonims, termes relacionats, etc.

és un codi que els bibliotecaris donen a cada document de
la seva biblioteca per indicar on és col-locat. Podras veure la signatura d’un
llibre a la part externa, en una etiqueta anomenada teixell, que esta en-
ganxada en el llom. La signatura es compon de nombres i lletres:
. el nombre de la Classificacié Decimal Universal,
U les tres primeres lletres del cognom de I'autor, en majuscules,
3 les tres primeres lletres del titol -sense articles-, en mindscules.
A les prestatgeries, els llibres s’ordenen, primer, pels nombres de la clas-
sificaci6 o pel genere; després, dins de cada nombre, per I'ordre alfabetic de
les tres lletres de I'autor.
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Et proposem

ssors ESO i batxillerat

Utilitza algun buscador
d’Internet per trobar
informacio valida per al teu
treball d’investigacio.

Els buscadors d’'Internet

son programes que ens

ajuden a trobar pagines
sobre els temes que ens
interessen. Ens ofereixen
dues possibilitats de
recerca:

* Larecerca simple, en
la qual introduim les
paraules clau sense
establir cap més
condicio.

La recerca avancada,
en la qual podem
establir condicions que

donaran un resultat

més precis.

I — . .
1o i IMprimir aquest

1
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

@ investigar pas a pas [pas 5]

Per anotar els resultats de la teva recerca a Internet, a més
d’agregar les pagines interessants als favorits del teu explora-
dor, pots utilitzar una fitxa com aquesta:

(depenent del treball
que t’hagin demanat: definicions, dades puntuals, opinions
diferents, il-lustracions, etc.):

Direccié URL de la pagina:

Nom de I'autor o de I'organitzacié responsable:

Direccié URL de la pagina:

Nom de I'autor o de I'organitzacio responsable:

Direccié URL de la pagina:

Nom de I'autor o de I'organitzacié responsable:

Direccié URL de la pagina:

Nom de I'autor o de I'organitzacié responsable:



Si et fixes en la recerca avancada del Google, hi apareix una fitxa
per establir les condicions que han de complir els documents. Hem
subratllat les condicions que et poden ajudar a precisar més la re-
cerca.

Amb totes les paraules

Amb la frase exacta

Amb qualsevol de les paraules
Sense les paraules

En qualsevol data
Darrers 3 mesos
Darrers 6 mesos
El darrer any

En qualsevol lloc de la pagina
Al titol de la pagina

Al cos de la pagina

A la URL de la pagina

Enllacos que portin a la pagina
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ssors ESO i batxillerat

En grups de quatre
companys, completeu
la taula segiient posant
una creu en el quadre
corresponent

quan la resposta sigui

afirmativa.

Sumeu les dades dels

distints grups i comenteu

els resultats.

I — . .
1o i IMprimir aquest

1
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

Q investigar pas a pas [pas 5]

Acostumes a anar
a la biblioteca
almenys un cop al
mes?

Vas a la biblioteca
per llegir llibres

o revistes que
t'agraden?

Hi vas a consultar
documents per fer
treballs?

Hi utilitzes el servei
de préstec

a domicili?

Hi utilitzes
Internet?

Participes en alguna
de les activitats

que organitza la
biblioteca?

Coneixeu bé el que us ofereixen les biblioteques?

Aprofiteu totes les oportunitats que ofereixen les bibliote-

ques?

Valdria la pena utilitzar-les més?



Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

E] He reflexionat sobre el tipus d’informacio que necessito i les fonts més adequades
per a buscar-la?

He apreés a utilitzar les eines que m’ofereixen les biblioteques?:
sistema de classificacio,

recerca en els catalegs,

Us de la signatura per localitzar els documents,

0oao0

interpretacié de dades dels registres bibliografics.

He aprés maneres més efectives de buscar informacio a Internet?

O

C] He anotat les dades de tots els documents trobats per poder citar-le si els utilitzo?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

fessors ESO i batxillerat
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Pas 6: els documents

Claus per al professor

Objectius

e Descobrir la utilitat dels diferents documents i dels seus punts rics en informacio.

* Aprendre a explorar, valorar i seleccionar els documents.

e Preveure la recollida de les dades necessaries per citar els autors dels documents seleccio-
nats.

Pla de treball

_ ET PROPOSEM AVALUACIO

Organitza
les teves dades  Autoavaluacio
bibliografiques

Qué acostumes Explora els Selecciona els
a fer? documents documents

Activitats

Els alumnes Els alumnes Els alumnes Els alumnes Els alumnes
indaguen sobre localitzen la valoren la aprenen a reflexionen
les seves habilitats  informacié pertinéncia en organitzar les sobre el treball
en la recerca essencial dels la informacio seves dades en fet en aquest
d’informacid. documents. trobada. fitxes. pas.
Una sessid Una sessid
Temps 15 minuts de classe: 15 minuts de classe: 15 minuts
50 minuts 50 minuts
Nivell 1ri2n cicles ESO  1ri 2n cicles ESO Tots els cicles Tots els cicles Tots els cicles
recomanat

Dificultats freqiients

Sovint els alumnes obliden que poden existir nombrosos i variats documents que satisfaran
les seves necessitats d'informacié. Tampoc no acostumen a ser gaire exigents, i simplement es
conformen amb els dos o tres primers que troben.

A més, no coneixen estratégies per a I'exploracié rapida del contingut dels documents ni per
a la valoracié de la seva utilitat. Aprendre i practicar aquestes estratégies és basic en la fase de
seleccio.

investigar pas a pas [pas 5]

9 professors ESO i batxillerat



Pensaen ©
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Identifica
adequadament
els documents.

Per poder citar els
documents en que t’has
basat en el teu treball,
necessitaras les seves
dades.

Per aix0 és fonamental
que en aquesta fase de
seleccié de documents
anotis totes les seves dades
d’identificacio: per poder
recorrer-hi quan elaboris
una bibliografia.

—/ Activitats

Que faras?

[Saps com seleccionar els documents? ]

En aquesta unitat:
¢ Descobriras els diferents tipus de documents que has
d’emprar.
¢ Aprendras algunes estrategies per seleccionar els que real-
ment t'interessin.
* Coneixeras la manera més eficag d’organitzar les dades dels
documents utilitzant fitxes.
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Hi ha moltissims tipus

de documents: obres de
consulta, llibres, periodics,
revistes, fulletons, CD-

Et proposem

ROMs, pagines web, etc.
Pero no tots els documents
son adequats per a les
distintes necessitats
d’informacio que et poden
sorgir al llarg del procés
d’investigacio.

éTens el costum de
consultar el document
adequat als teus
objectius o, al contrari,
utilitzes sempre el mateix
tipus de documents?
Contesta el seglient
questionari per tenir

una idea més precisa de
quin tipus de documents
s’ajusta més a les teves
necessitats d’informacio.
A la columna de la dreta
hi pot haver més d’un
document valid.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

ors ESO i batxillerat

@ investigar pas a pas [pas 6]

COM T’HA ANAT?

Si necessites...

Quin és el document més apropiat?

1...trobar una definicié o una
traduccio.

a) Un diccionari

b) Un llibre

c¢) Un atles

2...trobar una dada puntual.

a) Un atles

b) Una enciclopédia

¢) Una base de dades

3...obtenir dades generals
sobre un tema.

a) Una base de dades

b) Una enciclopédia

¢) Un documental

4...aprofundir en el
coneixement d’'un tema.

a) Un diccionari

b) Un llibre monografic sobre aquest tema

¢) Una pagina web

5...situar un lloc en el mapa.

a) Una pagina web

b) Un atles

¢) Un periodic

6...fer un seguiment d’un afer
d’actualitat.

a) Un periodic

b) Una pel-licula de ficcid

¢) Un programa de radio

7...congéixer més a fons temes
d’actualitat.

a) Un programa de radio

b) Un canal informatiu de TV

¢) Un planol

8...localitzar la situacié d’un
carrer, d’un edifici, etc.

a) Un planol

b) Un atles

¢) Una guia de viatges

9...aconseguir informacio
rapida sobre una institucio,
un pais.

a) Un llibre monografic

)
b) Un fulletd informatiu
)

c) Un llibre

Consulta la solucio6 i valora el teu nivell d’encerts
1.a)-2.b)ic)-3.b)ic)-4.b)ic)-5.b)-6.a)ic)-7.a)ib)-8.a)-9.b)

Si has aconseguit entre 10 i 14 encerts: Enhorabona! Saps escollir el docu-
ment adequat a les teves necessitats d’informacio. Aquesta unitat t'ajudara a
perfeccionar encara més les teves habilitats de recerca d’informacio.

Si has aconseguit entre 6 i 9 encerts: Vés amb compte d’ara enda-
vant! Els continguts d’aquesta unitat t'ajudaran a enriquir les teves habilitats

d’informacio.

Si has aconseguit entre 0 i 5 encerts: Es urgent que revisis la teva
manera de treballar! Amb I'ajuda d’aquesta unitat adquiriras les habilitats

d’informacié que necessites.




Et proposem

Explorar un document
consisteix a localitzar

i llegir de forma rapida
els llocs on es concentra
la informacié essencial:
allo que anomenem
punts rics en informacio.
D’aquesta manera

hom pot tenir una

idea general del

seu contingut sense
necessitat de llegir-lo
del tot.

Mitjancant la técnica

de I’exploracio, analitza
els documents que has
trobat per al teu treball

i busca-hi els punts rics
d’informacio6 de cada un
d’ells.

_I

I-
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

Imprimir aquest

Cada un dels documents impresos té punts rics en informacio, que
son els llocs on es concentra la informacié essencial. Son els se-
giients:

e El titol: dona una primera pista sobre el contingut del text.

* La contracoberta: conté un breu resum del contingut.

* El sumari: ofereix un esquema general del contingut.

¢ Laintroduccio: presenta el tema i, de vegades, explica com esta estruc-
turat el contingut: els diferents apartats o aspectes del tema a tractar,
els capitols, etc.

e La conclusio: s’hi acostumen a repetir les idees més importants i s’hi
sintetitza el més essencial del text.

* Lindex alfabétic: és un llistat de paraules clau dels temes tractats en el
llibre que remet a les pagines del llibre on sén abordats aquests temes.

La primera i I'Gltima frase de cada paragraf, en les quals sovint se sinte-
titza la idea principal d’aquest paragraf.

* Les paraules destacades en negreta, cursiva o qualsevol altre recurs
de tipografia.

* Els grafics, il-lustracions i esquemes.

* Les fotografies i els seus epigrafs.

e Els titulars: titols, avanttitols i subtitols.

* Les entradetes.

* Els requadres.

* Les frases entre cometes.

* Les fotografies i els seus peus de foto.

* Les infografies.

e Les postil-les o subtitols que divideixen les informacions extenses.
* Les fonts d’informacio.

* La URL o adrega de la pagina.

* Lencapcgalament: inclou el titol de la pagina i ens indica on som.

* Elcos: conté el text, il-lustracions, etc.

¢ El peu: al peu, quan n’hi ha, apareixen dades relatives al responsable de la
pagina, la darrera data d’actualitzacio, I'adrega de correu electronic, etc.

* Els enllagos o hipervincles: son paraules o imatges subratllades i en
color que relacionen unes pagines amb altres. El subratllat no s’ha de
confondre amb idees importants.

* Els marcs: diferents espais on apareixen dividides algunes pagines web
i que presenten informacions independents per les quals podem des-
plagar-nos.

* El mapa del web: equivalent al sumari, és un esquema on es reflecteixen
tots els continguts de la pagina.

professors ESO i batxillerat
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La valoracio consisteix
a analitzar una seérie
d’aspectes que ens

permetran seleccionar

Et proposem

els documents que, en
definitiva, utilitzarem
després d’haver-los
considerat utils i rebutjar
els que hem considerat poc

importants.

Mitjancant la técnica de

la valoracio i amb I'ajuda
del segiient qiiestionari,
analitza els documents
que has trobat per als teus
treballs i selecciona els

que t'interessen de debo.

I — . .
1o i IMprimir aquest

1
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

e investigar pas a pas [pas 6]

ssors ESO i batxillerat

Aplica aquest qiiestionari a cada un dels teus docu-
ments:

El document conté informaci6 sobre el meu tema

d’investigacio? Sil No M
La informacio esta actualitzada? Si | \foll |
Es un nivell comprensible per a mi? Si M No M

Lextensié és adequada al temps que tinc per fer el treball?
Si | No M

Lautor o la font d’informacié ofereix prou garanties de quali-
tat i rigor? Si | \foll |

VALORACIO FINAL:

Seleccionat No seleccionat




Et proposem

Les fitxes bibliografiques
serveixen per tenir
organitzades les

dades basiques d’un
document: numero que

li hem assignat, titol,
autor, editorial, etc. Un
cop seleccionats els
documents que utilitzaras
en la teva investigacio,
registra les seves dades
en una fitxa bibliografica
amb la seva sighatura i el
nimero d’ordre assignat
per tu. Tot seguit et
mostrem alguns models
de fitxa que pots utilitzar
en la teva investigacio.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

ENCICLOPEDIES, DICCIONARIS O ATLES

Document ndam.

Titol

Lloc de publicacid

Editorial

Any

Volum
(si és una obra en diversos
volums)

Pagines

Biblioteca

Signatura

LLIBRES

Document nim.

Autor

Titol

Lloc de publicacié

Editorial

Any de publicacié

Capitols que m’interessen

Pagines que m’interessen

Biblioteca

Signatura

ARTICLES DE REVISTA

Document ndm.

Autor

Titol de I'article

Nom de la revista

Data de publicacio

Numero de la revista

Pagines en que apareix |'article
citat

Biblioteca/hemeroteca

Signatura
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9 professors ESO i batxillerat

Piensa en ©

Respecta les fonts
d’informacio.

Les fitxes bibliografiques
serveixen per organitzar
els documents que has
seleccionat per a la teva
investigacio.

També et serviran perque,
al final del teu treball,
citis en una llista tots els
autors i documents que
has utilitzat durant la teva
investigacié. D’aquesta
manera, exposes les fonts
en que t'has basat i el teu
respecte pels drets d’autor.

investigar pas a pas [pas 6]

TEXTOS PERIODISTICS

Documento ndm.

Autor

Titol de larticle

Nom del periodic

Data de publicacio
Pagines on apareix el text

Biblioteca/hemeroteca

Signatura

ViDEO

Document ndm.

Autor

Titol

Lloc de publicacié

Editor

Any d’edicio

Durada

Biblioteca/mediateca

=
I

Signatu

Document ndm.
Autor

Titol

Lloc de publicacid
Editor

Any de publicacid
Durada

Biblioteca/mediateca

Signatura

PAGINA WEB

Document ndm.

Nom de I'autor (o, si no s’hi troba facilment,
m de |'organitzac sponsable del llo

URL completa

ata de la darre tzacié de la pagi

Q
Q

Data de consulta de la pagina



Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

C] He descobert quins aspectes haig de valorar per seleccionar els documents vertade-
rament rellevants per a la meva investigacio?

E] He aprés a elaborar la fitxa bibliografica de cada un dels documents per poder citar-
los adequadament i poder tornar a localitzar-los quan els necessiti?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

( )

fessors ESO i batxillerat
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e professors ESO i batxillerat

Pas /: la informacio

Objectius

Claus per al professor

e Utilitzar estrategies de lectura adequades als objectius que es persegueixen i que permetin
fer una lectura comprensiva.

e Extreure la informaci6 i les dades que responguin als objectius d’investigacié mitjangant di-
ferents tecniques.

¢ Anotar cada una de les fonts d’informacié utilitzades per poder citar-les i respectar aixi el dret
dels autors a la propietat intel-lectual.

e Comparar textos diferents i fer sintesis en les quals s’inclogui la informacié rellevant.

¢ Distingir en un document els fets de les opinions.

Pla de treball

Trobar
Ets un lector respostes a Anotar per Comparar Distingir fets »
critic? les meves citar dos textos i opinions Autoavaluacio
preguntes

Els alumnes
‘e Els alumnes s’exerciten
Activitats Els alumnes
reflexionen Els alumnes g?rgrr:ﬁ;a? E)I(sef(:ﬁ;n;s g:iltilzalei%i: l';?n- Els alumnes
sobre les seves practiquen la engﬁtxes els técnica de cixen les in- reflexionen
dificultzts tecnica de la fragments dels  sintesi i refosa fgormacions de sobre el treball
i habilitats localitzacié en dofuments de dos textos les opinions fet en aquest
g?i:ir::: IEGEOMS S UR et que desitgin diferents. valorant pas.
’ citar. aquestes
darreres.
Una sessi6 Una sessid
Temps 20 minuts 20 minuts de classe: 50 15 minuts de classe: 50 30 minuts
minuts minuts
Nivell 2n cicle ESO 1ri2n cicle Tots els cicles 1ri2n cicle 2n cicle ESO Tots els cicles
recomanat i batxillerat ESO ESO i batxillerat

investigar pas a pas [pas 7]



Dificultats freqiients

Els problemes més freqlients que es poden presentar en aquesta fase es relacionen amb el
desconeixement de diferents estratégies de lectura i escriptura. Quan els alumnes llegeixen un
text solen tenir dificultats per comprendre i sintetitzar la informacié rellevant, per diferenciar fets
d’opinions i per organitzar les dades que han anat trobant. Aquest procés és basic per poder
incorporar aquestes dades en el seu treball final respectant els drets d’autor.

Per aix0 en aquesta unitat es proposen una serie d’activitats I'objectiu de les quals és que els
alumnes aprenguin i exercitin les seves habilitats basiques relacionades amb la lectura a fons
dels documents i amb I'extraccié i la sintesi de la infomacid, aixi com amb la incorporacié de les
noves idees adquirides als seus coneixements previs.
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Pensaen ©

 —

Cita altres autors —/ Activitats
quan

reprodueixis Qué faras?

fragments de les

seves obres.

No has tingut, de vegades, la sensaciéo que
En els teus treballs amb tanta informacio disponible t'ofegues
d’investigacio és normal en una mar de dades?

que et recolzis en les

opinions i dades que altres
investigadors han publicat Perque no corris perill d’ofegar-te en una mar de dades prac-

abans de tu. Pots utilitzar tica les estrategies que et proposem en aquesta unitat. Amb
fragments dels seus elles, a més, aprendras a arribar al fons de la informacié.

textos, pero has de ser En aquest pas:

respectuds amb aquests * Localitzaras la informacié que necessites en els textos selec-
autors i amb el dret de cionats.

propietat intel-lectual. Aixi, *  Faras una lectura dels documents a fons, comprensiva i critica.
doncs, anota sempre d’on ¢ Aprendras a distingir en un text els fets de les opinions.
procedeix la informaci6 que « Coneixeras la manera d’organitzar en fitxes les cites dels au-

has consultat per poder tors que has consultat durant la investigacio.
citar-la en el teu treball.

investigar pas a pas [pas 7]
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Completa el segiient 1. Quan llegeixes un document, tens en compte qui n’és
test. I'autor?
B a) Sempre M b) Algunes vegades [l c) Mai

2. Si el document prové d'algun mitja de comunicacio,
et fixes si el periodista hi anomena les seves fonts
d’informaci6?

Ml a) Sempre M b) Algunes vegades [l c) Mai

3. Quan els documents es refereixen a fets historics o
d’actualitat, procures contextualitzar aquests fets (autor,
lloc, epoca, etc.)?

W a) Sempre M b) Algunes vegades [l c) Mai

4. A mesura que llegeixes els documents, épenses en quin
és el teu punt de vista i si estas d’acord, o no, amb les
dades i opinions que s’hi exposen?

M a) Sempre M b) Algunes vegades M c) Mai

5. T'agrada buscar documents que ofereixin enfocaments
diferents o que adoptin distintes perspectives sobre el
teu tema d’investigacié?

M a) Sempre M b) Algunes vegades [l c) Mai

6. Ets capag d’adonar-te quan en un document es defensa
una idea determinada?
B a) Sempre B b) Algunes vegades [lc) Mai

7. Ets capag d’identificar la intencié comunicativa de I'autor
en un document: per exemple, si et vol convencer o
vendre’t alguna cosa?

H a) Sempre [l b) Algunes vegades [l c) Mai

8. Et resulta facil identificar el conflicte que planteja un
text?
H a) Sempre l b) Algunes vegades [l c) Mai

9. Se t'acudeixen solucions a aquests conflictes?
H a) Sempre M b) Algunes vegades [Mc) Mai

— 10. Alguna vegada, a mesura que llegeixes un text, ¢has es-
N g, Imprimir aquest tat conscient de les emocions i els sentiments que, com

5 S—

:‘I full de treball a: a lector, t'ha provocat?

——- esdelibro.es M a) Sempre M b) Algunes vegades M c) Mai

professors ESO i batxillerat
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sors ESO i batxillerat

@ investigar pas a pas [pas 7]
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Enhorabona! Tens bones aptituds de base per a la lectura critica. En aquest
pas podras consolidar-les i ampliar-les.

Pots millorar forga la manera com tens d’enfrontar-te criticament a un docu-
ment. Fes les activitats d’aquest pas i augmentaras la teva actitud critica.

Compte! Et poden passar inadvertits molts aspectes basics d’'un document.
Para atencio a les activitats que et proposem en aquest pas per ampliar i
consolidar les teves habilitats com a lector.



En els documents es busca a. Numera les teves preguntes.

la informacio que serveix b. Busca en els documents seleccionats la resposta a cada

per a la teva investigacio. pregunta. Registra la informacié que hagis localitzat com
Aplica aquesta técnica als a resposta a les teves preguntes inicials en una taula com

Et proposem

teus documents. aquesta:

Documents en
que tinc la
resposta

Les meves Respostes
preguntes inicials trobades

I — 1 H
N = /Mprimir aquest

:"' full de treball a:
1 esdelibro.es

Si fotocopies o escaneges, sigues legal

Recorda que solament és possible fotocopiar o escanejar legalment
Pensa en © pagines de llibres o revistes de dues maneres: bé a casa teva,

amb el teu propi escaner o fotocopiadora (sempre que ho facis per

al teu exclusiu Us privat), bé en copisteries, biblioteques, centres

d’ensenyament, etc, que comptin amb 'autoritzacié d’autors i edi-

professors ESO i batxillerat

tors, és a dir, amb la llicencia de reproduccié de CEDRO.

investigar pas a pas [pas 7] e



Et proposem

ssors ESO i batxillerat

En llegir els documents,
pots marcar alguna cita i
copiar-la més tard en una

fitxa, en la qual hauras

d’anotar també les dades
del document d’on I’has
copiat.

Aquestes fitxes de cites
et serviran per incloure
en els teus treballs cites
literals posades entre
cometes dels autors les
obres dels quals has
consultat. Utilitza aquesta
fitxa per

anotar-hi la cita que has
seleccionat i el document
d’on procedeix.

I — . .
1o i IMprimir aquest

1
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

@ investigar pas a pas [pas 7]

Fragment seleccionat

Autor _
rieol |
Lloc de publicacio _
any ce pubicacic. |
Pagina en que apareix el fragment _



A més

En fer la teva investigacio,
moltes vegades trobes
dos o0 més documents que
tracten el mateix tema.
Cal, doncs, fer una sintesi
en la qual es reflecteixin
les informacions en

comu que hi ha en els

dos textos i les que son
diferents.

Per aprendre a fer una
sintesi, segueix la segiient

sequliencia.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

a. Llegeix els dos textos.

b. Assenyala les idees principals i secundaries de cada un.

TEXT 1 TEXT 2
IDEES PRINCIPALS IDEES PRINCIPALS

IDEES SECUNDARIES IDEES SECUNDARIES

c. Pensa quin és el tema comu d’ambdds textos.

d. Anota i ordena les informacions que siguin comunes i les
que siguin diferents.

INFORMACIONS COMUNES

INFORMACIONS DIFERENTS
TEXT 1 TEXT 2

e. Amb I'ajuda de les teves notes, redacta la sintesi dels dos tex-
tos.
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A més

sors ESO i batxillerat

Alguns documents (els
assaigs o els textos
periodistics, per exemple)
no solament exposen

fets, processos, accions,
etc., sindé que expliquen
també teories o defensen
opinions.

En aquests casos un bon
treball d’investigacioé ha de
deixar constancia d’elles
comentant-les des d’un
punt de vista personal.
Aplica aquesta estratégia a
la teva investigacio seguint

la seglient seqiiencia.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

investigar pas a pas [pas 7]

a. Llegeix un dels documents que has seleccionat.

b. Distingeix-hi el que és informaci6 (sobre fets, processos,
accions, etc.) del que son opinions (de I'autor o autors del

document).

INFORMACIONS

OPINIONS

c. Enumera els arguments que s’hi defensen i escriu-los as-
senyalant la font d’on procedeixen i fent-ne una primera va-

loracié personal.

ARGUMENTS

EMISSORS

VALORACIO PERSONAL

d. Ara fes el mateix amb la resta de documents. Anota les
teves conclusions de la mateixa manera.




Pensaen ©

Deixa sempre
constancia de les

fonts d’informacio.

Sempre que manegis una
informacié indica on la
vas trobar; sempre que
utilitzis arguments que

no siguin teus identifica
quina persona o entitat va
emetre aquesta opinio i
s’hi estas d’acord o no.
No plagiis cap opinio.

No t'apropiis del que no
és teu. Si utilitzes I'obra
d’un altre autor per a

un treball, no oblidis de
citar-lo. Utilitza sempre
les estratégies que t’hem
proposat per a la lectura
critica i deixa molt clar
quines idees son teves i
quines no.

Avaluacio.
Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients
preguntes i comenta les teves conclusions amb
el grup:

U

O

He descobert les habilitats de lectura critica que acos-
tumo a emprar normalment en enfrontar-me als textos
i altres documents?

He aprés a localitzar en els documents la informacio
precisa que necessito?

He aprés a anotar les idees d’'un document i a citar-lo
adequadament?

He aprés a comparar dos textos i a sintetitzar la in-
formacio?

He sabut distingir en els documents els fets de les
opinions?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:
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Pas 8: el guiod

Claus per al professor

Objectius

e Confrontar i organitzar les distintes informacions i opinions recollides per obtenir una visié de
conjunt del tema investigat.

e Fer el gui6 del treball.

Pla de treball

_ ET PROPOSEM AVALUACIO

Acaba el teu diagrama Fes el guio Autoavaluacio
Activitats Els alumnes completen el Els alumnes donen forma
diagrama mental del seu definitiva al gui6 a partir del Ellstfelgarp"nfﬁ ;er]fIZX|82:tn séc;bre
treball. seu diagrama. a P
Temps 15 minuts 15 minuts 30 minuts
Nivell Tots els cicles Tots els cicles Tots els cicles
recomanat

Dificultats freqiients

Els alumnes solen tenir dificultats a I'hora de sistematitzar tota la informacié que han anat
recopilant en les fases anteriors del treball d’investigacid; per aix0, sovint, una part d’aquesta
informacié es perd.

Es important que utilitzin les habilitats adquirides en les etapes anteriors per elaborar un guié
complet que reflecteixi tota la riqguesa del seu procés d’investigacio.

e professors ESO i batxillerat

investigar pas a pas [pas 8]



Pensa en ©

 —

Fes teves les
troballes de la teva
investigacio.

En aquest pas hauras
d’intentar que el teu guid
reflecteixi les troballes de la
teva investigacio fins alla on
sigui possible i donar-li un
enfocament personal.

—_/ Activitats

Que faras?

T’has demanat alguna vegada que pots fer
perque el teu treball reflecteixi tots els as-
pectes rellevants del tema que estas ana-
litzant?

De vegades part de les informacions que contenen els docu-
ments de consulta es perden o s’obliden en el procés. Perqué
aix0 no et passi, en aquest pas aprendras a:

* Completar el teu diagrama.
e Elaborar el gui6 definitiu.

ofessors ESO i batxillerat



Et proposem

e professors ESO i batxillerat

Amb la lectura dels
documents els teus
coneixements s’han
ampliat. Ara pots
completar el diagrama
que vas fer a l'inici
(Pas 4) amb les noves
informacions que has
obtingut. Ja tens molta
més informacié que
hauras d’integrar de
forma clara i ordenada
en un text personal.
Per fer-ho, procedeix de

la segiient manera.

I — . .
lem = /Mprimir aquest

full de treball a:
esdelibro.es

=/

Pensa cn ©

investigar pas a pas [pas 8]

a. Agafa el diagrama que vas elaborar.

b. Escriu les noves informacions que tens a la branca corres-
ponent del diagrama, segons el tema.

c. Pot ser que hagis trobat algun concepte nou i interessant
que t'obligui a incorporar una nova branca. Fes-ho, si és ne-
cessari, per poder consignar altres idees complementaries.

d. Quan consideris que I'esquema esta definitivament aca-
bat, pots agafar-lo com a base del guié.

Aquest diagrama sera I'eina que et permetra, en
moments més avancats del procés, perfilar, com-
pletar i enriquir el guié del treball.

Recorda els seguents consells:

Deixa molt clar quines idees son teves i quines no.

No copiis fragments de text llargs, per evitar que el teu tre-
ball sigui un «talla i enganxa».

Valora i respecta les aportacions dels autors dels documents
gue has utilitzat, indicant sempre les fonts d’informacio.



Et proposem

Tenint en compte el

diagrama que has

completat, defineix el

guio de l'informe que

elaboraras. T'ajudara

seguir aquestes etapes.

_I

'I.=I'-i|

 —

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

La forma més utilitzada per exposar les conclusions d’una investigacié és
I'informe, text expositiu on es presenten de forma clara i ordenada distintes
informacions (dades, fets, conclusions, etc.) i que té com a finalitat demos-
trar els coneixements que la persona posseeix sobre el tema objecte d’inves-
tigacio, els treballs i fonts consultats i les conclusions a qué s’ha arribat al
llarg del procés d’investigacio.

a. Posa un titol provisional al treball.

b. Remarca el titol dels diferents capitols, apartats i subapar-
tats, organitzats segons les branques que vas incloure en el
diagrama.

c. Torna a revisar el guié del treball i confronta’l amb les notes
que has pres fins ara per cerciorar que no et falta res i que el
guid realment et satisfa.

d. Revisa també si has tingut en compte tots els aspectes
necessaris del teu tema en funcid dels objectius que havies
definit previament per al treball (que vols comunicar, a qui va
adrecat, etc.).

Ara et mostrarem un exemple de pas de diagrama
a guio.

1.2
ELS LLIBRES
MEDIEVALS 1.3.1 1.3.2
EL PRIMER LLIBRE LA IMPREMTA A
IMPRES ESPANYA

1.1 1 1.3
ELS LLIBRES QUI EL VA INVENTAR LA INVENCIO DE
EN LANTIGUITAT 1 QUAN LA IMPREMTA

5
COM EL LLIBRE
ARRIBA ALS
LECTORS

2
LA FABRICACIO
DE LLIBRES

4 3
COM S’ORGANITZA LA FORMA DEL
(PAGINES, LLIBRE (PORTADA,
CAPITOLS...) LLOM)
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Titol provisional del treball: El LLibre

Capitols:

1. Historia dels llibres
1.1. Els llibres en I’Antiguitat
1.2. Els llibres medievals
1.3. La invencio de la impremta
1.3.1. El primer llibre impres
1.3.2. La impremta a Espanya

2. Com es fabriquen?

3. La forma dels llibres

4. Organitzacio del contingut

5. Com arriben els llibres als lectors?

investigar pas a pas [pas 8]
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Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

He completat el diagrama.
[J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He transformat el diagrama en un guié de treball.
(J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

( )
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Pas 9: sigues original

Claus per al professor

Objectius

e Aprendre a citar les fonts d’informacié amb la finalitat de respectar en tot moment la propie-
tat intel-lectual dels autors.

* Coneixer la manera correcta de parafrasejar un text sense que se’'n perdi el significat original.

* Aprendre a confeccionar una bibliografia.

Pla de treball

ET PROPOSEM AVALUACIO
Citar Parafrasejar La bibliografia Autoavaluacio
Activitats Els alumnes aprenen

Els alumnes reflexio-
nen sobre el treball fet
en aquest pas.

Els alumnes aprenen Els alumnes aprenen
a citar adequadament  a parafrasejar ade-
els documents. quadament un text.

a elaborar la biblio-
grafia final del seu

treball.
Temps 15 minuts 15 minuts 30 minuts 15 minuts
Nivell . 2n cicle ESO i . .
recomanat Tots els cicles batxillerat Tots els cicles Tots els cicles

Dificultats freqiients

Es molt habitual gue els treballs d’investigacié dels alumnes, fins i tot els bons treballs, no
reflecteixin adequadament les seves fonts d’informacié o ho facin de manera parcial. Per aixo
en aquesta fase és important que aprenguin les diferents maneres d’incorporar al seu treball les
fonts d’informacié consultades durant la seva investigacio.

e professors ESO i batxillerat
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Pensaen ©

Pensa que copiat,
imitar o plagiar sén
coses diferents.

El plagi és un delicte que
consisteix a apropiar-se
de les idees i produccions
d’altri amagant el seu
origen i violant, per tant,
el dret a la propietat

dels autors. Una creacio
original, en canvi, és
aquella que, tot i basar-
se en coneixements i
investigacions anteriors,
aporta alguna cosa

nova: una idea que
complementa el

tema, un nou enfocament,
una nova interpretacio,

una sintesi o recopilacié

original, etc.

En les conclusions del teu
treball has de citar tots
els autors dels quals hagis
tret informacions, cites
textuals, imatges, etc.

 —

—/ Activitats

Que faras?

Realment, no hi ha res de nou sota el sol.

Les noves idees, les creacions, els invents, etc., parteixen
sempre d’altres models anteriors. Es licit, per tant, que a l'inici
dels teus aprenentatges imitis, per exemple, I'estil d’un autor o
reprodueixis experiments o experiéncies realitzats ja per altres
investigadors. També pots copiar fragments de text o reproduir
grafics o altres informacions trets de documents d’altres autors
guan ningl no ho ha pogut dir millor que ells. Perd aixd ho has
de fer sota certes condicions, per tal de respectar en tot mo-
ment el dret a la propietat intel-lectual dels autors. En aquesta
unitat aprendras a:

e (Citar fragments de textos d’altres autors.
* Parafrasejar documents.

e Elaborar una bibliografia final.
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Et proposem

ssors ESO i batxillerat

Citar consisteix a

copiar literalment algun
fragment d’un autor.
Sempre que citis recorda
que has d’escriure

entre cometes

el fragment citat

i afegir una nota
bibliografica al final.

Ara, revisa les notes que
vas prendre anteriorment
i prova de fer alguna cita
amb els documents que

has seleccionat per a la

investigacio.

Et pots basar en aquests

exemples.

I — . .
1o i IMprimir aquest

]
E"' full de treball a:
Jd  esdelibro.es

0 investigar pas a pas [pas 9]

Copia el fragment de I'obra que t'interessa. Escriu-lo entre cometes o en
lletra cursiva i fes al final una crida, (1).

«Seria un error creure que de la comunitat de llengua en podem
concloure la consanguinitat, que una familia de llengles coin-
cideix amb una familia antropologica. La realitat no és tan sim-
ple. Hi ha, per exemple, una raca germanica, de caracteristiques
antropologiques molt netes: cabells rossos, crani allargat, talla
elevada, etc; el tipus escandinau n’és la forma més perfecta.
Pero, ni de lluny, totes les poblacions que parlen llenglies germa-
niques responen a aquesta descripcio; els alamans, posem per
cas, al peu dels Alps, tenen un tipus antropologic molt diferent
dels escandinaus.» (1).

Després, escriu a peu de pagina o al final del capitol el nimero de crida (1)
i al costat la font d’on has tret la cita:

(1) Saussure, Ferdinand de, Curs de lingliistica general. Barcelona: Edicions
62/Diputacié de Barcelona, 1990, p. 288. (Trad. Joan Casas).

Copia el fragment que t'interessa i escriu al final, entre paréntesi, el nom de
I'autor i I'any de publicacié del document d’on has tret la informacié. Aquesta
forma de cita és Util si fas servir el mateix format a la bibliografia final.

«Seria un error creure que de la comunitat de llengua en podem
concloure la consanguinitat, que una familia de llengiies coinci-
deix amb una familia antropologica. La realitat no és tan simple.
Hi ha, per exemple, una raga germanica, de caracteristiques an-
tropologiques molt netes: cabells rossos, crani allargat, talla ele-
vada, etc; el tipus escandinau n’és la forma més perfecta. Pero,
ni de lluny, totes les poblacions que parlen llenglies germaniques
responen a aquesta descripcio; els alamans, posem per cas, al
peu dels Alps, tenen un tipus antropologic molt diferent dels es-
candinaus» (Saussure, 1990).

A la bibliografia final hauria d’apareixer aixi:
Saussure, F. de (1990): Curs de lingliistica general. Barcelona: Edicions 62/
Diputacio de Barcelona, 1990, p. 288 (Trad. Joan Casas).



Parafrasejar consisteix a
«Seria un error creure que de la comunitat de llengua en podem concloure
la consanguinitat, que una familia de llenglies coincideix amb una familia
antropologica. La realitat no és tan simple. Hi ha, per exemple, una raga
germanica, de caracteristiques antropologiques molt netes: cabells rossos,
crani allargat, talla elevada, etc; el tipus escandinau n’és la forma més
perfecta. Perd, ni de lluny, totes les poblacions que parlen llengles ger-
prbpies paraules. maniques responen a aqgesta descrip(\:ic'?; els alamans, posem per gas, al
peu dels Alps, tenen un tipus antropologic molt diferent dels escandinaus»
(Saussure, 1990).

dir una idea expressada

EXEMPLE

abans per un altre autor,

pero amb les teves

Et proposem

Saussure (1) refusa la identificacié entre llengua i raca i ho exemplifica a
partir dels pobles que parlen llenglies germaniques i que, a la vegada, tenen
notables diferéncies antropologiques.

Ara aprendras a parafrasejar i a utilitzar-ho en el teu
propi treball d’investigacio. Segueix aquests passos:

a. ldentifica aquells documents de la teva investigacio dels
quals citaras algun fragment en el teu informe final.

b. Ara, explica en un text propi el mateix que I'autor del docu-
ment que has llegit, perd utilitzant les teves propies paraules.
Per parafrasejar correctament, pots utilitzar algunes formules
com: «d’acord amb...», «tal com afirma...», «segons I'opini6
de...», «tal com assenyala...», «segons demostra...», etc.

c. Usa aquesta llista de control per revisar que has parafra-
sejat correctament:

¢ He entes bé el text original?
* En algun moment atribueixo a I'autor del text alguna cosa que no diu?

» Soc fidel a la idea original que I'autor va voler transmetre, encara que la
utilitzi en un context diferent?

 Utilitzo els mateixos to i registre lingliistic del text original?

* ¢He introduit els canvis linglistics necessaris per expressar el contingut del
document amb les meves propies paraules (Us de termes equivalents, pa-
raules que m’agraden més o entenc millor, canvi de certes estructures gra-

maticals, etc.)?

d. Comprova que també has esmentat el nom de I'autor la idea
Imprimir aquest del qual has expressat, ja que hauras d’incloure la referencia a

full de treball a: peu de pagina, al final del capitol o a la bibliografia final.
esdelibro.es
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Et proposem

ors ESO i batxillerat

En presentar les conclusions

de la teva investigacié hauras

de citar tots els autors o
fonts de qué hagis pres
informacions, cites textuals,
grafics, etc. Aixi, al final del
teu informe, has d’incloure
una llista amb les dades de
tots els documents utilitzats.
Aquesta llista és la
bibliografia.

Torna a revisar la teva
investigacio -fitxes,
anotacions, esquemes...-

per cerciorar-te que no has
plagiat cap idea de manera
inconscient. Valora també les
aportacions fetes per tu i que
et semblin realment originals.
Ara fes la llista bibliografica,
en la qual hauras d’incloure
els autors de tots els
documents en queé t’has
basat.

Aquests exemples t’ajudaran:

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

@ investigar pas a pas [pas 9]

Fes una llista de tots els llibres consultats i cita’ls
en la bibliografia d’'una d’aquestes formes:

COGNOM DE LAUTOR,
Inicial/s del nom.

Titol. Lloc de publicacio:
Editor,

any de publicacié.

COGNOM DE L'AUTOR,
Inicial/s del nom

(any de publicacio).
Titol.

Lloc de publicacio:
Editor

MARTORELL, J.

Tirant lo Blanch.

Valéncia: Generalitat Valenciana,
1992.

MARTORELL, J. (1992).
Tirant lo Blanch. Valéncia:
Generalitat Valenciana.

Reuneix tots els articles
d’enciclopedia que has utiliitzat i cita’ls aixi:

Titol de I'article.

Titol de I'enciclopéedia.
Lloc de publicacio: Martorell, Joanot. Gran

Editor, Enciclopedia Catalana. Barcelona:
any de publicacio, Enciclopedia Catalana, S.A., 1976,
volum de I'enciclopedia, vol. 9, pags. 663-666.

num. de la primera pagina de
I'article - num. de I'Gltima pagina.

Enumera els articles
de revistes o periodics de la seglient manera:

COGNOM DE LAUTOR,

Inicial/s del nom.

Titol de I'article. Titol de la revista,
any de publicacio,

numero de la revista,

num. de la primera pagina de
I'article - nim. de I'Gltima pagina.

BADIA, L. “El Tirant, la tradicié i la
moral”. Serra d’Or, 1991, nim.

373, pags. 56-59.

També podries posar I'any de publicacié entre parentesi darrere el nom de
I'autor, com en la segona opcid que hem vist per citar un llibre. BADIA, L
(1991). “El Tirant, la tradici6 i la moral”. Serra d’Or, nim. 373, pags. 56-59.

Finalment, consigna totes les pagines web
que hagis consultat i indica, almenys, la seva adrega i la data
de consulta.

http://ca.wikipedia.org/wiki/Tirant_
lo_Blanch
Consulta: 23 d’abril de 2006.

Tirant lo Blanch.



Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

He descobert com fer cites textuals indicant la font.
(] M'ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He aprés a parafrasejar respectant el ©.
(] M'ha estat facil?

Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He aprés a elaborar la bibliografia del meu treball d’investigacio.
(J M’ha estat facil?

Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:

e 2

fessors ESO i batxillerat
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Pas |O: Pinforme

Claus per al professor

Objectius
* Ensenyar a I'alumne els diferents tipus d’informe i les seves utilitats.

* Relacionar les informacions recollides amb informacions d’altres textos, amb altres coneixe-
ments previs i amb I'experiéncia personal per redactar un text original.

¢ Redactar un informe d’investigacié ordenat i coherent seguint les fases necessaries per a la
seva elaboracié (redaccié de I'esborrany i versié definitiva).

e Construir i expressar adequadament les idees propies per escrit.

e Conegixer les caracteristiques i estratégies per fer una exposicié oral i un panell o mural.

Pla de treball

- ET PROPOSEM A MES Avg:.gA-

Pensa com Redacta .
sera el teu Fes un ol teu Comprova Lexposicio El panell  Autoava-
; shorran . ral mural luacio
informe esborrany informe que ora 0 mural uacio
Els alumnes
revisen les Els alumnes
distintes Els alumnes aprenen tots
- Els alumn p
Activitats formes de reZ:cl:en es ajusten Els alumnes els aspectes Els Els
presen- Peshorran I'estructura revisen el que han de alumnes alumnes
tar les del seu Y del seu seu informe tenir en compte coneixen  reflexionen
conclusions treball i treball d'acord amb i les estrategies les carac-  sobre el
de la seva ) d’investigacié . necessaries teristiques treball fet
) -~ almateix , una llista de ;
investigacio temps el a l'estructura control per fer una d’un bon en aquest
i aprenen cormegeixen d’un informe ’ exposicié oral mural. pas.
els aspectes © escrit del seu treball
d’un informe d’investigacio.
escrit.
Una sessi6 de
Temps Variable Variable Variable 15 minuts classe: 20 minuts 15 minuts
50 minuts
Nivell Tots els Tots els Tots els Tots els Tots els cicles Tots els Tots els
recomanat cicles cicles cicles cicles cicles cicles

e professors ESO i batxillerat

investigar pas a pas [pas 10]



Dificultats freqiients

Un bon treball d’investigacio es pot malmetre si els alumnes exposen les seves investigacions
de manera desordenada o incompleta.

De vegades per desconeixement, altres vegades per voler acabar massa de pressa aquesta
fase d’investigacid, els alumnes no son capagos de treure tot el partit al treball fet en les etapes
anteriors. Per resoldre aquests problemes, en aquest pas hi ha alguns consells sobre la forma de
presentacié del treball escrit i la seva redacci6 definitiva.
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Pensa en ©

Com a creador,
també tens
els teus drets.

Has de conscienciar-te de
I'esfor¢ que t’ha suposat
portar a terme la inves-
tigacié. Tu també ets un
creador i, com a tal, tens
uns drets que els altres han
de respectar.

investigar pas a pas [pas 10]

=

—/ Activitats

Que faras?

Ja saps com donar forma a les informacions que has adquirit
de les distintes fonts consultades. Es tracta que ara creis alguna
cosa nova a partir de tot el conjunt d’informacions recollides.
Per aixo0, en aquest pas:
¢ Pensaras en la millor manera de presentar els resultats de

la teva investigacio.

e Faras el primer esborrany del teu treball tenint en compte
les caracteristiques de I'informe d’investigacié i les normes
basiques de redaccio.

* Redactaras la versio final del teu informe.

* Faras una correcci6 final del treball d’investigacio.

e Aprendras a organitzar una exposicié oral i un panell o mu-
ral.



Per fer publiques les a. Defineix els aspectes que figuren en aquesta taula:

QUE VULL AQUIEM ;
COMUNICAR? DIRIGIRE? COM HO FARE?

Forma de presentacio del
treball: paper, format electronic,
audiovisual...

conclusions del teu treball
d’investigacio, pots utilitzar

diverses formes (text

Et proposem

Companys de

escrit, text oral, informacio classe

grafica...), en les quals Forma d’exposicié escollida:

article periodistic, assaig,
. discurs...
Quina és la

meva intencié? | Public Enfocament: general, parcial,
especialitzat exhaustiu...

Llenguatge adequat: culte,
col-loquial, familiar...

Professor
0 professora

predominen diferents tipus
d’informacié. Leleccio

d’'una forma o d’una )
Public general
altra depén de diversos
To predominant: serids, ironic,

elements: humoristic...

¢ La informacio que vols
Per exemple:

QUE VULL AQUIEM .
COMUNICAR? DIRIGIRE? COM HO FARE?

Forma de presentacio del
Explicar la meva | Als companys de treball: format electronic
investigacio classe. (PowerPoint)
als companys
de classe de
manera que

s’interessin pel | Quan el publiqui, Enfocament: parcial
—— de la pagina Llenguatge adequat: col-loquial

esdelibro.es. To predominant: serios

transmetre.

La intencié amb queé
vols comunicar.

El public al qual

t'adrecaras.

Forma d’exposicié escollida:
informe

Ara pensa en la teva

investigacio i segueix

aquests passos.
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Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

investigar pas a pas [pas 10]
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Et proposem

Lesborrany és la primera
versio d’un text, sobre

la qual faras canvis i
correccions. S’elabora a
partir del guié. A mesura
que vas introduint-hi
correccions tindras una
nova versio de I'’esbhorrany,
cosa per la qual t’'interessa

anar-les numerant.

_I
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Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

a. Agafa el guio (el vas acabar al pas 8).

b. Comenga a redactar els paragrafs que desenvolupin totes
les idees que hi has anat incloent.

c. A mesura que redactis els diferents apartats fes-ne una

primera correccio:

* Fes una primera lectura del conjunt fixant-te exclusivament
en el desenvolupament de les idees.

S’entén el que has volgut expressar?
Té un ordre logic?

Falta alguna cosa?

Has citat les fonts en que t’has basat?

Es repeteix massa vegades la mateixa idea? Sobra al-
guna cosa?

Aquest paragraf aniria millor en un altre lloc?
En el marge pots anotar: afegir, reduir, suprimir 0 moure.

* Agafa I'esborrany i comprova que s’hi desenvolupen
els diferents capitols o apartats que has previst i que
van acompanyats dels grafics, els esquemes o les
il-lustracions adequades.

* Torna a llegir-lo parant atencié a I'ortografia, la puntua-
cio, els accents, la sintaxi, etc.

e Comprova que cada cita va acompanyada de la nota bi-
bliografica.

investigar pas a pas [pas 10]

e professors ESO i batxillerat



La finalitat del teu informe és que transmeti la informaci6 de forma clara
i ordenada i que mantingui I'interes de les persones que el llegiran. Per
aixo tingues en compte els seglients consells de redaccio:

» Evita que hi hagi uns capitols molt llargs i altres de molt curts; distribueix
la informacié de forma equilibrada.

* Distribueix també la informacié grafica i visual de forma equilibrada i
coherent. Procura que les imatges que esculls enriqueixin el text.

* A cada capitol, distribueix les idees en paragrafs. Recorda que cada pa-
ragraf ha de desenvolupar una idea o un aspecte diferent d’'una mateixa
idea.

¢ Evita la monotonia: no donis dades obvies ni repeteixis la mateixa idea
en llocs diferents del treball.

* Procura oferir les dades de forma progressiva i ordenada: fes que cada
idea o concepte nou es recolzi en un de ja conegut o explicat anterior-
ment.

* Procura enllacar unes parts del text amb altres utilitzant connectors i
marcadors textuals.
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Et proposem

Un bon informe escrit ha de
presentar una determinada
estructura i ajustar-se a
certes normes de redaccio
per tal que sigui al més
clar possible i permeti
trobar de manera rapida
les informacions que
interessen.

Per donar al teu informe
escrit una forma adequada,

segueix aquests passos.
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Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

a. Agafa el teu esborrany i decideix el titol definitiu que ex-
pressi més bé el contingut del teu treball i, si ho creus ne-
cessari, un subtitol que precisi una mica més la idea. Amb
aquestes dades elabora una portada on consti també el teu
nom (si el treball és individual) o el teu i el de tots els mem-
bres de I'equip (si el treball és col-lectiu). Escriu també en
aquesta portada la data de conclusié del treball.

b. Redacta una introducci6 i una conclusio final.

* A laintroduccié exposa el tema escollit, els objectius de
la teva investigacio i els seus limits, aixi com les diferents
parts o blocs de contingut en que has dividit el treball.

¢ Com a conclusio, sintetitza les principals idees recollides
en la teva investigacio.

c. Completa la bibliografia final recolzant-te en la llista provi-
sional que vas elaborar al pas 9.

d. Inclou una primera pagina on consti un sumari de I'infor-
me, amb els titols dels diferents apartats i els nimeros de les
pagines en que comencen. Aquest sumari coincidira en gran
part amb el guié que vas elaborar per redactar el treball.

e. Finalment, pensa en el disseny de la coberta que protegira
el teu informe.

f. Torna a llegir tot el que has escrit i fes les darreres correc-
cions i adaptacions que creguis necessaries. Es possible que
encara hagis d’anul-lar, afegir o canviar paragrafs o apartats,
0 que calgui corregir algunes repeticions Iexiques, imprecisi-
ons, faltes d’ortografia, etc.

g. Quan estiguis satisfet i creguis que no el pots millorar
més, tindras l'informe definitiu. (Si has utilitzat un processa-
dor de text, el teu informe estara llest; si I’has fet manuscrit,
hauras de passar-lo en net.)

investigar pas a pas [pas 10]
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Et proposem

rs ESO i batxillerat

Fes servir aquesta llista
de control per avaluar

que no has oblidat res.

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

Pensa en ©

investigar pas a pas [pas 8]

He pensat en les paraules clau relacionades amb el tema
d’investigacio

He consultat documents variats

He seleccionat els documents més interessants per al meu treball

Els he llegit i he pres notes

He sintetitzat les idees més importants, en lloc de copiar-les

He confeccionat un diagrama

He escrit un guid

He escrit un esborrany del treball fent servir el meu guid

He inclos una introduccié on es delimita el tema

He inclos una conclusié

He inserit cites

He comprovat que en totes les cites s’esmenta la seva procedencia

He passat en net I'esborrany final

He dissenyat una coberta

He dissenyat una portada amb:

el titol

el subtitol

el nom dels autors

la meva classe

la data

una il-lustracié o un adorn a les vores

He inclos un sumari detallat al segon full

He il-lustrat el meu treball

He inserit peus de foto en totes les imatges

He inclos una bibliografia amb les dades dels documents
utilitzats

Tu també ets un creador.

Des del moment que el teu treball adquireix la forma definitiva,
ets I'amo de les teves idees, i aquesta propietat intel-lectual et
pertany. Aixi que, quan algu les utilitzi com a base de partida per
a altres treballs, també haura de citar-te.

No ho oblidis!




Quan s’exposa oralment
no es tracta de llegir un
text, siné de transmetre
les idees creant interés
en els qui escolten. Per
aixo hauras de fer un bon
treball previ d’investigacio
i preparar unes fitxes amb

notes esquematiques que

et serveixin de recordatori.

També és important fer
préviament un petit assaig

de la teva exposicio.

1 1

le = /Mprimir aquest

:‘1 full de treball a:
Jd  esdelibro.es

e ¢l titol,

e elpla,

e laintroduccid i la conclusio,

e els punts més importants que has de tractar,
e formules per canviar d’un tema a un altre,

* cites, referencies de documents, etc.

Es important que el text de les notes sigui clar i que I'escriguis
amb lletres grans utilitzant diferents colors, simbols, etc. Es-
criu només en una cara de la fitxa, i numera-les.

Exposa les teves idees de forma ordenada.
Pots fer-ho seguint la segiient estructura:

Pot ser un text en qué avancis el tema o pot ser també una
cita, una anecdota, una pregunta, la referéncia a un tema
tractat a classe, etc.

Al principi de I'exposicio presenta el pla amb els principals te-
mes que tractaras. Pots escriure’l a la pissarra, perque estigui
a la vista de tothom. Hauras de recordar-lo al llarg de I'expo-
sicid; per exemple, quan comencis un nou apartat. Després,
comenga a desenvolupar cada apartat. Per fer-les més clares
i interessants, pots il-lustrar les teves explicacions amb alguns
elements com, per exemple, grafics, dibuixos, fotos, mapes,
diapositives, transparencies, maquetes, gravacions, etc.

Es el final; hi has de repetir les idees més importants i expo-
sar-hi les conclusions a qué has arribat en la teva investigacio.
Pots acabar-la amb una cita que faci la cloenda atractiva.
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Hem vist dues formes Com ha de ser un bon mural?
de presentacio: una en

qué predomina el text _ : -
e Obliguen a condensar les idees al maxim i a posar sola-

escrit, una altra en que : :
ment I’essencial.

predomina el text oral,

. e Es presten al treball en equip, en que cadascu pot apor-
i ara veurem una forma - : .
tar les seves habilitats (redactar, resumir, retolar, dibuixar,

de presentaci6 en qué es etc.).

combinen el text escrit

o L ¢ Tenen un component artistic i estétic que no es pot oblidar.
i la informacio grafica,

- = L] 1h . .7
amb predomini d’aquesta Poden ser utilitzats com a base per a una exposicio oral.
darrera. * La seva presentacio €s molt important i segueix unes re-

gles:

*  La proporcié de textos i imatges ha de ser equili-
brada.

* S’han de deixar marges i espais entre els docu-
ments perque el contingut estigui més clar.

* S’han d’agrupar els continguts per apartats,
col-locant els documents d’'un mateix tema en una
mateixa zona del mural.

* Es poden ressaltar alguns documents, situant-los
en certs llocs, emmarcant-los, acolorint-los, amb
fletxes, etc.

*  S’ha de respectar el sentit de la lectura, d’esquerra
a dreta i de dalt a baix.

Tot i que alguns murals es fan sobre cartolina, també es pot fer,

|':II_ Imprimir aquest per exemple, un mural més gran en un tauler d’anuncis.
=1 full de treball a:
I' esdelibro.es
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Avaluacio. Com vas!

Recorda el que has apres, planteja’t les segiients preguntes i comenta les
teves conclusions amb el grup:

He conegut I'estructura que ha de tenir un bon informe.
[J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He aplicat algunes normes basiques de redaccio.
(J M’ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He aprés a elaborar i corregir I'esbhorrany.
(7] M'ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

He fet la redaccio definitiva.
(] M'ha estat facil?
Quines dificultats he trobat?

Com les he resolt?

Pots anotar les teves conclusions en aquest requadre:
( 3\
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Pas | |: a Internet

Claus per al professor

Objectius

* Revisar totes les fases del treball per comprovar que s’ha fet respectant el dret a la propietat
intel-lectual.

e Publicar la investigacié a www.esdelibro.es.

Pla de treball

La teva investigacio, és de llibre?

Activitats
Els alumnes contesten un questionari i analitzen si la seva investigacié ha seguit tots els passos de
creacio respectant el dret a la propietat intel-lectual.
Temps 30 minuts
Nivell Tots els cicles
recomanat

9 professors ESO i batxillerat
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Pensaen ©

 —

Continua
pensant
sempre en ©.

Al llarg de tot el recorregut
t’hem donat algunes

idees sobre com respectar

la propietat intel-lectual. Et
convidem a continuar pensant
sempre en ©. Sabem que ho
faras, ja que, si has arribat
fins aqui, hauras descobert
que, com a creador 0
creadora, tu també tens els
teus drets.

—_/ Activitats

Que faras?

Has arribat al final del recorregut, que ha estat llarg i fructifer:
el teu treball d’investigaci6 ha acabat i potser el podras publicar.
Per decidir si el teu treball és apte per ser publicat, en
aquesta unitat:

e Comprovaras si la teva investigacié és de llibre, és a dir, si
has respectat en tots els passos la propietat intel-lectual
dels autors les creacions dels quals has consultat.

¢ Et donarem les instruccions perqué ens facis arribar el teu
treball.

ofessors ESO i batxillerat



Et proposem
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Respon sincerament el
segient questionari.

Si obtens la puntuacio
necessaria passaras a la
fase de publicacio a

www.esdelibro.es

Imprimir aquest
full de treball a:
esdelibro.es

0 investigar pas a pas [pas 11]

ES DE LLIBRE LA TEVA INVESTIGACIO?

1.

Has procurat que I'eleccié del tema d'investigacio fos per-
sonal i basada en els interessos i necessitats propis?

Has valorat prou les teves propies idees i creacions origi-
nals?

Has respectat i valorat les idees i creacions originals dels
companys en el cas que una part o tot el treball I'hagis fet
en grup?

Has evitat copiar totalment o en part el tema proposat per
algun dels companys de classe?

Has evitat imitar o copiar totalment o en part alguna idea
o creacio original d’algun dels teus companys?

Si el treball ha estat guiat pel teu professor o alguna altra
persona, has recordat citar-lo?

Has procurat que les teves fonts d’informacié siguin totes
les que s’indicaven al contracte?

Has verificat que les teves fonts d’informacié siguin fia-
bles?

Has anotat sempre les teves fonts d’informacié?

Has citat totes i cada una de les teves fonts d’informacié
(llibres, periodics, revistes, CD-ROM, Internet, etc.) en la
bibliografia final?

Has posat entre cometes les frases literals pronunciades
per altres o les cites tretes de les teves fonts d’informacio
indicant en la nota bibliografica d’on procedeixen?

Has citat també les teves fonts d’informacié en el cas de
dades recollides a través d’enquestes o entrevistes fetes
a altres persones?

Has fet constar les informacions utilitzades que has tret
de discursos o xerrades on hagis assistit?

Has recordat de citar els autors dels grafics, fotografies o
il-lustracions que has utilitzat en el teu treball?

Si has elaborat un esquema, un grafic, un quadre, etc.,
que, tot i ser personal, ha estat inspirat en alguna cosa
feta per algu altre, ho has fet constar?

Has fet constar al final del teu treball una bibliografia
completa amb tots els documents de qualsevol tipus que
has consultat?

Has valorat i agrait I'ajuda dels bibliotecaris, professors i
altres persones que t’han orientat en el procés?




COM T'HA ANAT?

. Has tractat amb cura els llibres i altres documents con-
sultats?

. Has estat conscient de la quantitat d’esforcos que molts
creadors i professionals, al llarg de molts anys i segles,
han realitzat perque aquestes idees t'arribin en els diversos
suports d'informaci6?

. Has valorat els autors en qué t’has basat per fer el teu
treball?

. En el cas d’haver fotocopiat algun article o unes pagines d’un
llibre per fer el teu treball, {ho has fet en un centre autoritzat
pels autors o editors, és a dir, amb la llicencia de reproduccio
que atorga CEDRO?

. Has estat conscient que les idees que has manejat al llarg
del procés son propietat intel-lectual dels autors que les
van crear?

. Has evitat apropiar-te de les idees d’altri? Has tingut cura
d’evitar copiar o plagiar?

. Has procurat evitar I'efecte puzzle o excés de cites d’altres
i has preferit reelaborar la informacié obtinguda fent una
sintesi personal?

. Has tingut en compte algunes actituds i accions, ja si-
guin involuntaries o intencionades, que vulneren els drets
d’autor?

26. Has aportat les teves propies idees enriquint aixi amb el teu
punt de vista el tema del teu treball?

27. Has deixat ben clar en la teva investigacié quines opinions
son teves i quines son d’altres?

28. Ets conscient que, des del moment que has donat una for-
ma original a la teva investigaci6, també ets un creador?

29. Desitges publicar el teu treball i que els altres se’'n benefi-
ciin, respectant i valorant els teus drets com autor?

30. Tens clar, ara, qué és pensar en ©?

PUNTUACIO TOTAL

el teu treball d’investigacio original pot ser publicat a esdellibre.es.

e professors ESO i batxillerat
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',, Enhorabona,

la teva investigacio és de llibre!




Dubtes © pensa en ©

Pas 1
El contracte

Pas 2
El tema

Pas 5 Pas 4 Pas 3
Les fonts Les idees El pla

Cada autor és responsable del seu propi treball.

Parteix sempre d’una idea propia.

Tot i que al principi no trobis un bon tema, és important respectar els que han
escollit els companys i buscar altres alternatives per buscar el teu. Copiar o apro-
piar-se de la idea d’un altre no és la manera més adequada d’escollir un tema per
investigar. Et sentiras molt millor si treballes a partir d’una idea propia. Aquest és
un primer pas per aprendre a respectar les idees dels altres.

Respecta i valora els documents que consultis.

Valora les teves idees.

Recorda que fas un treball de creacié. Per tant, valora les teves propies idees i
intuicions com una cosa original i sigues conscient de I’'esfor¢ que suposa per als
autors crear els documents que estas utilitzant.

Copia, fotocopia, talla i enganxa amb moderacio.

investigar pas a pas Q
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Pas 7 Pas 6
Els
documents

La informacio

Pas 7
La informacié

Pas 7
La informacio

Pas 8
El guio

rs ESO i batxillerat
Pas 8

@ investigar pas a pas

El gui6

Identifica adequadament els documents.

Respecta les fonts d’informacio.

Les fitxes bibliografiques serveixen per organitzar els documents que has se-
leccionat per a la investigaci6. També et serviran perque, al final del teu tre-
ball, citis en una llista tots els autors i documents que has utilitzat durant la
investigacié. D’aquesta manera, exposes les fonts en qué t’has basat i el teu
respecte pels drets d’autor.

Cita altres autors quan reprodueixis fragments de les seves obres.

Si fotocopies o escaneges, sigues legal.

Recorda que les principals formes de fotocopiar o escanejar legalment pagines
de llibres o revistes sén: bé a casa teva, amb el teu propi escaner o fotocopia-
dora (sempre que ho facis per al teu exclusiu Us privat), bé en copisteries, biblio-
teques, centres d’ensenyament, etc, que comptin amb I'autoritzacié d’autors i
editors, és a dir, amb la lliceéncia de reproduccié de CEDRO.

Deixa sempre constancia de les fonts d’informacio.

Fes teves les troballes de la teva investigacio.
En aquest pas hauras d’intentar que el teu guié reflecteixi les troballes de la teva
investigacio fins alla on sigui possible i donar-li un enfocament personal.

Recorda els segiients consells:




Pensa que copiar, imitar o plagiar son coses diferents.

Sigues original

Com a creador, també tens els teus drets.
Has de conscienciar-te de I'esfor¢ que t’ha suposat portar a terme la investiga-
cié. Tu també ets un creador i, com a tal, tens uns drets que els altres han de
respectar.

La informacio grafica també té amo.

Tu també ets un creador.

Des del moment que el teu treball adquireix la forma definitiva, ets amo de les
teves idees, i aquesta propietat intel-lectual et pertany. Aixi que, quan algl les
utilitzi com a base de partida per a altres treballs, també haura de citar-te. No
ho oblidis!

Continua pensant sempre en ©.

b
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A qui es considera autor?
La llei considera autor la persona que crea alguna obra literaria, artistica o cientifica.

Que és una obra per als drets d’autor?

Es la creacid original literaria, artistica o cientifica expressada per qualsevol mitja o suport, tangi-
ble o intangible, conegut actualment o que s’inventi en el futur. Es I'objecte sobre el qual la Llei
de Propietat Intel-lectual concedeix determinades facultats a favor del seu titular.

Com puc acreditar que una obra és meva?

La manera més senzilla per acreditar la propietat d’una obra és inscriure-la al Registre de la Pro-
pietat Intel-lectual. Ara bé, si es tracta d’'impugnar una inscripcié feta per una altra persona de
qui es considera que s’ha atribuit il-licitament I'autoria sense ser-ne realment I'autor, és possible
recorrer a qualsevol forma de prova existent en el nostre dret (testimonis, documents, perits, etc).
Sera necessari, per tant, acudir a un procediment judicial amb la finalitat que un jutge acordi
I'anul-lacié de I'assentament registral incorrecte i la inscripcié de I'obra a nom del seu vertader
autor. En qualsevol cas, la propietat intel-lectual d’una obra pertany al seu autor pel simple fet
d’haver-la creat.

Que és el Registre de la Propietat Intel-lectual?

El Registre de la Propietat Intel-lectual és una oficina publica concebuda com un instrument més
per a la proteccié dels drets de propietat intel-lectual dels autors i altres titulars sobre les creaci-
ons de caracter literari, cientific i artistic.

La inscripcié d’'una obra en el registre per adquirir-ne els drets de propietat intel-lectual no és
obligatoria, ja que els té I'autor pel simple fet de crear-la.

(Més informacié a www.mcu.es/propini/)

Existeix la propietat intel-lectual sobre les idees?
No, la propietat intel-lectual protegeix les creacions, és a dir, I'expressié d’idees, teories, senti-
ments, etc, a través d’algun mitja, perd no les idees en elles mateixes.

He escrit un llibre, pero encara no esta publicat. Esta protegit per la llei?

Si, els drets d’autor sobre una obra corresponen al seu autor o autora pel simple fet d’haver-la
creat. Lobra queda protegida des del moment en qué és creada (per descomptat, s’ha de tractar
d’una creaci6 original) sense que calgui cap altre tipus de registre especial, tot i que a la practica
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és recomanable, per a una millor proteccié de I'obra, inscriure-la al Registre de la Propietat Intel-
lectual.

Per publicar un llibre meu, I’editorial em proposa la signatura d’un contracte d’edicio. En
qué consisteix aquest contracte?

En virtut del contracte d’edicié I'autor cedeix a I'editor temporalment els drets de reproduccié de
la seva obra (generalment, en forma d’exemplars impresos) i la seva distribucié comercial, a canvi
d’una remuneracié econdmica. La Llei de Propietat Intel-lectual estableix el contingut minim d’un
contracte d’edicio.

He escrit una série de contes. Quins drets tinc sobre aquests contes?

La nostra llei vigent estableix que la propietat intel-lectual d’'una obra pertany al seu autor pel
simple fet d’haver-la creat. Aquesta propietat intel-lectual és formada per drets de caracter perso-
nal (drets morals) i d’explotacio (drets patrimonials), que atribueixen a 'autor la plena disposicid
i el dret exclusiu a I'explotacié de I'obra, sense cap altres limitacions si no sén les que estableix
la llei.

Uns companys i jo hem escrit un llibre de text per a una editorial. Ens protegeix la Llei de
Propietat Intel-lectual?

Si, en la mesura que aquesta llei protegeix els autors de creacions originals. Aix0 no obstant, en
alguns casos, els drets d’autor sobre els llibres de text corresponen exclusivament a les editorials
que els han publicat, si s’han editat com a «obres col-lectives», en el sentit que déna a aquesta
expressié la Llei de Propietat Intel-lectual en el seu article 8: «Es considera obra col-lectiva la cre-
ada per la iniciativa i sota la coordinacié d’una persona natural o juridica que I'edita i divulga sota
el seu nom i és constituida per la reuni6 d’aportacions de diferents autors la contribucié personal
dels quals queda fosa en una creacié Unica i autdnoma, per a la qual hagi estat concebuda sen-
se que sigui possible atribuir separadament a qualsevol d’ells un dret sobre el conjunt de I'obra
realitzada. Llevat de pacte en sentit contrari, els drets sobre |'obra col-lectiva correspondran a la
persona que I'editi i la divulgui sota el seu nom.»

Que significa que una obra ha entrat en domini public?
Per regla general, els drets d’explotacié de I'obra duren tota la vida de I'autor i setanta anys més
després de la seva mort. Transcorregut aquest termini es diu que I'obra ha entrat en domini pu-
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blic i, per tant, pot ser reproduida o utilitzada sense comptar amb el permis dels hereus i sense
abonar cap contraprestaciéo economica.

Aix0 no obstant, aquesta utilitzacidé d’obres en domini public per terceres persones, ha de respec-
tar el dret moral de I'autor de I'obra. A més, cal tenir en compte que, tot i que una obra estigui en
domini public, hi ha la possibilitat que I’edicié d’aquesta obra que un vol reproduir o utilitzar d’'una
altra forma, per ser moderna, no estigui en domini public, sind que tingui uns titulars (normalment
els editors) amb drets sobre ella.

El termini de protecci6 de setanta anys es computa des del dia 1 de gener de I'any seglient al de
la defuncio de I'autor.

Estic preparant una classe. ¢Puc fer un dossier amb fotocopies de capitols de diferents
llibres i articles de revistes per distribuir-lo entre els meus alumnes?

Es possible fer-ho amb I'autoritzacié dels titulars dels drets de les obres que es vol reproduir.
Una manera senzilla d’aconseguir aquesta autoritzacié és mitjangant la llicencia de reproduccié
que CEDRO déna en nom d’autors i editors de llibres, revistes i altres publicacions. Tanmateix,
d’acord amb la Llei de Propietat Intel-lectual no cal I'autoritzacié dels titulars de drets (ni, per
tant, la llicencia de CEDRO) quan en I’ensenyament reglat un professor, amb la finalitat d’il-lustrar
les seves classes, reprodueix petits fragments d’obres per al seu Us a les aules. Segons la llei,
aquesta excepcid al principi general segons el qual per utilitzar una obra cal el permis dels seus
autors, no afecta als llibres de text, a les reproduccions extenses de les obres, ni a les copies que
facin persones distintes als professors o que s'utilitzin fora de I'aula, casos en qué si que cal la
llicéncia dels titulars.

Es possible legalment fotocopiar o escanejar llibres i revistes?

Si, en cas de complir determinats requisits establerts a la llei. Per principi, és possible fer-
ho sempre que es compti amb 'autoritzacié dels titulars dels drets, autors i editors. Aquesta
autoritzacié es pot obtenir directament dels propis titulars o bé mitjangant una llicencia de
reproduccié de CEDRO.

La fotocOpia o escanejat també és legal quan es fa en I'ambit domestic per a I'Us privat d'un
mateix.

Que és i a que es dedica CEDRO?

CEDRO és I'entitat de gesti6 col-lectiva de drets d’autor en el sector de I'obra escrita. Es una asso-
ciacié d’escriptors, traductors, periodistes i editors que es dedica a protegir i gestionar de manera
col-lectiva els seus drets d’autor de tipus patrimonial. La missié6 de CEDRO és millorar a Espanya
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les condicions de treball dels creadors de la cultura escrita i facilitar I'accés legal dels ciutadans
a llibres, revistes i altres publicacions.
Més informacié a www.cedro.org

Es possible, en fer un treball, copiar fragments dels documents (llibres, revistes, etc.)
que estic utilitzant?

Si, és possible fins i tot fer-ho sense demanar I'autoritzacié de I'autor, sempre que aquesta copia
es faci en forma de cita, comentari o judici critic i que s’hi indiqui correctament I'autor de I'obra
i la font d’on procedeix la cita.

Tenint en compte que els treballs d’investigacio que se solen fer a I'institut tenen com a
finalitat I'aprenentatge, és licit imitar algun autor o inspirar-s’hi per enfocar el treball?
Es licit imitar amb la finalitat d’aprendre, perd cal tenir en compte la diferéncia entre imitar, citar
i plagiar. El plagi (la copia d’obres alienes que es presenten com a obres propies) esta considerat
com si fos un delicte.

Si tens més dubtes, pots consultar Alla trobaras més
preguntes freqiients i podras contactar amb el nostre servei d’asses-

soria:
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BERNABEU, N. Técnicas de estudio I. Comprender y organizar la informacidn y el conocimiento.
Madrid: Bruno, 2002.

BERNABEU, N. Técnicas de estudio Il. Valorar y enjuiciar los textos: la lectura critica. Madrid:
Bruno, 2003.

BLAXTER, L.; HUGHES, C.; TIGHT, M. Cdmo se hace una investigacion. Barcelona: Gedisa,
2001.

CHEVALIER, B. Lecture et prise de notes. Paris: Nathan, 1992.

CHEVALIER, B. Méthodes pour apprendre a I'école, au collége. Paris: Nathan, 1993.

ILLESCAS, M.J. Con ingenio seré un genio IV. Técnicas de estudio y trabajo intelectual. Madrid:
Editex, 2004.

Organizacion Internacional de la Propiedad Intelectual http://www.wipo.int/portal/index.html.es

WRAY, D.; LEWIS, M. Aprender a leer y escribir textos de informacién. Madrid: Morata, 2000.
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Actituds de I'alumne
Investigues o surts del pas?

El termometre

Recerca avancada a Internet

Busca que busca

Compromisos de I'alumne

El contracte de I'investigador

Concrecio del treball
Pensa-ho bé!

Fes un pla

Documents

Qué acostumes a fer?
Explora els documents
Selecciona els documents

Organitza les teves dades
bibliografiques

Pas 1
Pas 1

Pas 5

Pas 1

Pas 3
Pas 3

Pas 2
Pas 6
Pas 6

Pas 6

Elaboracié d’un diagrama
Fes un diagrama

Acaba el teu diagrama

Elecci6 d’'un tema
Segueix el rastre!

Quée acostumes a fer?

Etapes d’una investigacio

Pas a pas

Avaluacié de la investigacio

Es de llibre la teva investigacié?

Extraccio d’informacio
Ets un lector critic?

Trobar respostes a
les meves preguntes

Anotar per citar
Comparar dos textos

Distingir fets i opinions

Pas 4
Pas 8

Pas 2
Pas 2

Pas 1

Pas 11

Pas 7

Pas 7
Pas 7
Pas 7
Pas 7
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Formulacio de preguntes Publicacio del treball
La férmula Pas 2 a esdelibro.es
Es de llibre la teva investigacié? Pas 11
Fonts d’informaci6
Les fonts Pas 5 Redaccié de I'informe final
Visita una biblioteca Pas 5 Fes el guid Pas 8
Busca que busca Pas 5 Redacta el teu informe Pas 10
Que acostumes a fer? Pas 6 Comprova que... Pas 10
Lexposici6 oral Pas 10
Lectura critica El panell o0 mural Pas 10
Ets un lector critic? Pas 7
Distingir fets i opinions Pas 7 Respecte al dret d’autor
Si val, no val Pas 1
Paraules clau Anotar per citar Pas 7
On son les claus Citar Pas 9
de la informaci6? Pas 4 Parafrasejar Pas 9
Nines russes Pas 4 La bibliografia Pas 9
Planetes i satel'lits Pas 4 Es de llibre la teva investigacié? Pas 11
Presentacio del treball
Pensa com sera
el teu informe Pas 10
Fes un esborrany Pas 10
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